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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA KONTROLI
DORAZNYCH w szkotach i placéwkach nadzorowanych
przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty

Procedura kontroli doraznych

Podstawa prawna przeprowadzania kontroli doraznych:

1. art. 31 ust. 1 pkt 1, art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami),

2. §12-816 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego

(Dz. U. Nr 168, poz.1324).

I. Ustalenia ogdlne.

1. Przeprowadzanie kontroli ma na celu dokonanie oceny stanu przestrzegania przez szkote
lub placéwke oraz organ prowadzacy przepiséw prawa w zakresie dziatalnosci dydaktyczne;j,
wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkot i placéwek.

2. Kontrola dorazna realizowana jest w miare potrzeb wystepujacych w szkotach/placéwkach.
3. O zakresie i doborze szkot/placowek do kontroli decyduja dyrektorzy Wydziatéw i
Delegatur Kuratorium Oswiaty w Warszawie.

4. Kontrole przeprowadza osoba lub zespdt 0s6b wyznaczony przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty (8§12 ust. 1).

5. Wizytatorzy ds. kontroli przeprowadzaja kontrole na podstawie legitymacji stuzbowej i
upowaznienia podpisanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

6. Przeprowadzenie w szkole lub placéwce czynnosci kontrolnych nie moze zaktdcac pracy
szkoty lub placowki (§12 ust. 3).

7. Kontrola nie powinna trwac¢ dluzej niz 2 dni robocze (§12 ust. 3).

8. Zebrane w toku kontroli dokumenty potwierdzajace przebieg i wyniki czynnosci



kontrolnych stanowia akta kontroli (§13 ust. 2).

9. Wizytator dokonujacy kontroli moze stosowa¢ pomocniczo narzedzia diagnostyczne
opracowane w Wydziale Strategii i Nadzoru Pedagogicznego i zaakceptowane przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty na dany rok szkolny.

10. Wykorzystywane narzedzia diagnostyczne nie zwalniaja wizytatora od sporzadzenia
protokotu kontroli. Narzedzia diagnostyczne stuza jedynie ukierunkowaniu kontroli,
wspomagaja wizytatora w zbieraniu informacji, nie stanowia jednak dokumentacji kontroli.

I1. Uprawnienia i obowiazki kontrolujacego.

1. Przed przystapieniem do kontroli wizytator przedstawia dyrektorowi szkoty lub placéwki
upowaznienie oraz dokonuje wpisu do Ksiegi Kontroli.

2. W ramach udzielonego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wizytator wykonujacy
czynnosci z zakresu nadzoru pedagogicznego ma prawo do:

> wstepu do szkot i placowek,

» wgladu do prowadzonej przez szkote lub placoéwke dokumentacji dotyczacej
przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz organizacji pracy,

» udzialu w posiedzeniu rady pedagogicznej, po uprzednim powiadomieniu dyrektora
szkoty,

> wstepu w charakterze obserwatora na zajecia dydaktyczne, wychowawcze,
opiekuncze i inne zajecia organizowane przez szkote lub placéwke, po uprzednim
powiadomieniu dyrektora szkoty lub placowki,

» przeprowadzania badan stuzacych ocenie efektywnosci dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej oraz opiekunczej szkot i placodwek.

3. Kontrolujacy ma obowiazek:

» rzetelnie i obiektywnie ustali¢ stan faktyczny (§13 ust. 1 pkt 1),
» zbiera¢ niezbedne dowody stanowigce podstawe ustaleni kontroli (§13 ust. 1 pkt 2),
» zapewni¢ dyrektorowi szkoty lub placéwki czynny udziat w kontroli (§13 ust. 1 pkt 3),

» dokumentowac czynnosci kontrolne (§13 ust. 1 pkt 4).

II1. Protokol kontroli.

1. Dokonane w postepowaniu kontrolnym ustalenia, kontrolujacy opisuje w protokole kontroli
w sposob uporzadkowany i przejrzysty.

2. Kontrolujacy, w terminie 7 dni od dnia zakoniczenia kontroli, sporzadza protokét kontroli.
(8§14 ust. 1)

3. Protokot kontroli zawiera:

> nazwe szkoly lub placéwki, jej siedzibe oraz imie i nazwisko dyrektora szkoty lub
placowki (§14 ust. 2 pkt 1),

» nazwe i siedzibe organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, imie i nazwisko
kontrolujacego oraz date wydania i numer upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (§14 ust. 2 pkt 2),

» terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbywata



sie kontrola (§14 ust. 2 pkt 3),
» tematyke kontroli (§14 ust. 2 pkt 4),

» opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz
zalecenia, wnioski i uwagi, o ktéorych mowa w art. 33 ust. 4 ustawy o systemie
oswiaty (§14 ust. 2 pkt 5),

» pouczenie o prawie zgtoszenia przez dyrektora szkoly lub placowki zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole kontroli (§14 ust. 2 pkt 6),

» parafy kontrolujacego i dyrektora szkoty lub placowki na kazdej stronie protokotu
(§14 ust. 2 pkt 7),

» podpisy kontrolujacego i dyrektora szkoty lub placowki oraz miejsce i date
podpisania protokotu (§14 ust. 2 pkt 8).

4. Protokot kontroli sporzadza sie w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz kontrolujacy przekazuje, za poswiadczeniem odbioru, dyrektorowi szkoty lub
placowki, a drugi wiacza do akt kontroli (§14 ust. 3).

5. Dyrektor szkoty lub placéwki moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienia dotyczace przyczyn tej odmowy (§15 ust.
1).
6. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez dyrektora szkoty lub placéwki nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego (§15 ust. 2).

7. Dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli (§16 ust. 1).

8. W przypadku zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, organ sprawujgcy nadzoér
pedagogiczny moze zarzadzi¢ przeprowadzenie dodatkowych czynnosci kontrolnych (§16 ust.
2).
9. W przypadku stwierdzenia przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny zasadnosci
zgtoszonych zastrzezen, dokonuje on zmian w protokole kontroli przez zamieszczenie
odpowiednich adnotacji i przekazuje go dyrektorowi szkoty lub placowki (§16 ust. 3).
10. W przypadku nieuwzglednienia catosci lub czesci zgtoszonych zastrzezen, organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny sporzadza pisemne stanowisko wobec zastrzezen i
przekazuje je dyrektorowi szkoty lub placéwki, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zastrzezen (8§16 ust. 4).
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