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Zakres dziatania wydziatu

Wydzialem - Biurem Kuratora Oswiaty kieruje

dyrektor przy pomocy zastepcy. Dane tel ea dres owe
Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy, w
szczegolnosci: .

Sekretariat

1. obstuga funkcji reprezentacyjnych Kuratora,

w tym w szczegélnosci: pokoj nr 212

tel.: 22 551 24 00, wew. 2121
a. prowadzenie terminarza spotkan

Kuratora, Dyrektor
b. przygotowywanie we wspolpracy z

komorkami organizacyjnymi

materialéw informacyjnych dla

Andrzej Kulmatycki
pokdj nr 211
tel.: 22 551 24 00 wew. 2121

Kuratora,

c. ocena, we wspdtpracy z wlasciwymi Zastepca Dyrektora
komoérkami organizacyjnymi,
wnioskOw o przyznanie patronatu Kornelia Szczepaniak
lub rekomendacji Kuratora. pokdj nr 112

2. koordynowanie wspoétpracy Kuratora z tel.: 22 551 24 00 wew. 1121

organami i instytucjami zewnetrznymi; . o,
g yrud € y Lista pracownikow

3. zarzadzanie polityka informacyjna Kuratora;
4. wspotpraca z prasg, w szczegolnosci:

a. przedstawianie stanowiska Kuratora
w sprawach nalezacych do zakresu
dziatania Kuratorium,

b. informowanie o dzialaniach
podejmowanych przez Kuratora,

c. udzielanie odpowiedzi na pytania
prasowe, publikacje prasowe,
krytyke prasowa oraz przekazywanie
sprostowan prasowych,

d. przygotowywanie, we wspdtpracy z
komodrkami organizacyjnymi i
delegaturami, materiatéw
informacyjnych,

e. wspolpraca ze stuzbami prasowymi
administracji rzadowej i
samorzadowej,
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5.

10.
11.

f. monitorowanie wydarzen pod katem
wykorzystania w polityce
informacyjnej Kuratorium,

g. koordynowanie przeptywu informacji
z komérek organizacyjnych i
delegatur do prasy w rozumieniu
przepiséw dotyczacych prawa
prasowego;

udostepnianie informacji publicznej, w
rozumieniu przepisow o dostepie do
informacji publicznej, w Biuletynie Informacji
Publicznej Kuratorium i na wniosek;

. prowadzenie spraw dotyczacych nagrod,

odznaczen i wyréznieh resortowych i
panstwowych, przygotowanie dokumentacji
zwiazanej z przyznawaniem nagrod Ministra
Edukacji i Nauki, nagrod Kuratora oraz
odznaczen i wyrdznien, obstuga prac komisji
do spraw nagrod i odznaczen;

. prowadzenie spraw zwigzanych z

uwierzytelnianiem swiadectw, dyplomoéw,
zaswiadczen oraz indekséw przeznaczonych
do obrotu prawnego z zagranica;

. prowadzenie spraw zwigzanych z

uznawaniem swiadectw uzyskanych za
granica lub potwierdzaniem wyksztatcenia
uzyskanego za granica;

obstuga i protokotowanie narad Kuratora;

obstuga sekretariatu Kuratora;

prowadzenie ewidencji oraz gromadzenie:
a. aktow prawa wewnetrznego,

b. protokotow i wnioskow
pokontrolnych Ministerstwa
Edukacji Narodowej, Najwyzszej
Izby Kontroli oraz innych organdéw z
kontroli przeprowadzonych w
Kuratorium, w tym prowadzenie
ksigzki wpisu kontroli zewnetrznych
przeprowadzonych w Kuratorium.

W Wydziale - Biurze Kuratora Oswiaty dziata
Rzecznik Prasowy Kuratorium.

W celu realizacji zadan prasowych Rzecznik
Prasowy Kuratorium ma prawo zwracac sie
do dyrektora odpowiedniego wydziatu lub



delegatury o udzielenie mu w formie
pisemnej lub ustnej niezbednych informacji i
wyjasnien. W sytuacjach szczegdlnie
uzasadnionych specyfika sprawy wypowiedzi
dla prasy moze udzieli¢ wyznaczony przez
dyrektora wlasciwego wydziatu lub
delegatury pracownik, po uzgodnieniu z
Kuratorem lub upowaznionym
Wicekuratorem i Rzecznikiem Prasowym
Kuratorium.

W czasie nieobecnosci Rzecznika Prasowego
Kuratorium, Kurator moze powierzy¢
pelnienie jego obowigzkéw wyznaczonemu
pracownikowi Kuratorium.

Nadzér nad Wydziatem - Biurem Kuratora
Oswiaty sprawuje Kurator.
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