Kuratorium Oswiaty w Warszawie

https://www .kuratorium.waw.pl/pl/kuratorium/wydzialy-i-delegatury/wydzialy/glowny-ksiegowy-gks/12697
,Zakres-dzialania.html
30.04.2025, 09:46

Zakres dziatania

Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy, w

szczegolnosc: Dane teleadresowe
1. organizacja rachunkowosci jednostki
budzetowej; . .
Glowny ksiegowy

2. wykonywanie dyspozycji Srodkami
pienieznymi; Ewa Kalata
pokdj nr 314

3. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci
v “pne) g tel.: 22 551 24 00 wew. 3141

operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

4. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5. prowadzenie gospodarki finansowej
Kuratorium zgodnie z obowiazujacym
prawem, w szczegolnosci:

a. przestrzeganie zasad rozliczen
pienieznych i ochrony wartosci
pienieznych,

b. zapewnienie terminowego Sciagania
naleznosci oraz splaty zobowiazan;

6. opracowywanie projektéw przepiséw
wewnetrznych dotyczacych gospodarki
finansowej, ewidencji ksiegowej, kalkulacji
kosztow, sprawozdawczosci finansowej oraz
obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych;

7. wykonywanie innych zadan wnikajacych z
przepiséw szczegolnych.

W celu realizacji swoich zadan Gtéwny Ksiegowy ma prawo:

1. zwracac¢ sie do kierownikéw innych komoérek organizacyjnych Kuratorium w celu
udzielania mu w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak
rowniez udostepnienia do wgladu dokumentéw i wyliczen bedacych zrédltem tych
informacji i wyjasnien;

2. wnioskowa¢ do Kuratora o okreslenie trybu wykonywania przez inne komorki
organizacyjne Kuratorium prac niezbednych do zapewnienia prawidtowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i
sprawozdawczosci finansowe;j.



Gléwny Ksiegowy wykonuje zadania przy pomocy Zespotu Finansowo-Ksiegowego.
W sktad Zespotu Finansowo - Ksiegowego wchodzi zastepca Gléwnego Ksiegowego.

Glowny Ksiegowy jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikow Zespotu
Finansowo-Ksiegowego.

Glowny Ksiegowy podlega bezposrednio Kuratorowi.
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