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Informacja dotyczaca wystawienia noty ksiggowej
zwigzanej z wyptata nagrody Ministra Edukacji dla
nauczyciela

19.09.2025

Szanowni Panstwo,

zgodnie z pismem Ministerstwa Edukacji Narodowej nr DKO-WAZN.9310.1.16.2025.AS z dnia
9 wrzesnia 2025 r. ponizej przekazujemy wytyczne, dotyczace wystawienia not ksiegowych
zwigzanych z wyplata nagréd Ministra Edukacji dla nauczycieli za szczegodlne osiggniecia
dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, przyznawanych na podstawie art. 49 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

Wystawianie not ksiegowych:

Noty ksiegowe nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalaczonym szablonem, stanowiacym zalacznik
do niniejszej informacji. Kazda nota powinna zawiera¢ prawidtowe dane, w szczegolnosci:

> numer decyzji o przyznaniu nagrody,

» imie i nazwisko nagrodzonego nauczyciela,

> wysokos¢ sktadek,

> sume obcigzenia,

» numer rachunku bankowego szkoty.

W przypadku przyznania nagrod kilku nauczycielom zatrudnionym u jednego
pracodawcy, nalezy sporzadzic jedna note zbiorcza.

Klasyfikacja budzetowa:

Nota musi uwzgledniaé opis zgodny z o obwigzujaca klasyfikacja budzetowa:



» Czes¢ 30 - Oswiata i wychowanie
» Dziat 801 - Oswiata i wychowanie
» Rozdziat 80195 - Pozostala dziatalnosé

Z odpowiednimi paragrafami:

> § 3040 - kwota nagrody brutto (8 000 zt w roku 2025),

» §4110 - sktadka na ubezpieczenia spoteczne (optacana przez pracodawce),
> § 4120 - sktadka na Fundusz Pracy, oraz w razie potrzeby:

» §4710 - sktadka na Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK),

> § 4780 - sktadka na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Terminy i procedura:

Szkota lub inny podmiot po otrzymaniu informacji o przyznanej nagrodzie, zobowiazany jest
wystawi¢ note ksiegowa i niezwlocznie przekaza¢ do Kuratorium Oswiaty w Warszawie.
Uwaga:

Srodki finansowe na nagrody Ministra Edukacji beda przekazywane po otrzymaniu

kompletnych, prawidlowo wystawionych not ksiegowych. W zwiazku z duza liczba
przyznanych nagrod, wyplata nastapi najpozniej do konca 2025 r.
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