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Informacja O Trybie Sktadania Wnioskéw O Nadanie
Orderow I Odznaczen Panstwowych

Informacje dotyczace wypeiniania wniosku o nadanie orderu - odznaczenia
panstwowego.

Warszawa, 03 stycznia 2012 r.

BKO.5832.1.2012.DS

INFORMACJA O TRYBIE SKYADANIA WNIOSK()W O NADANIE ORDEROW I
ODZNACZEN PANSTWOWYCH

Termin
Rodzaj odznaczenia skladania Podstawa prawna
wnioskow



» ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r., o orderach i
odznaczeniach (Dz. U. z 1992 r. Nr 90, poz.450 z p6zn.
zZm.),

* ustawa z dnia 14 czerwca 2007 r. o zmianie ustawy o
orderach i odznaczeniach ( Dz. U. z 2007 r., Nr 123, poz.
848),

* rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegotowego trybu
postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen
oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw (Dz. U. z 2004 r.,
Nr 277, poz. 2743 z pozn. zm),

* rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z

ORDERY dnia 31 lipca 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie w
I ODZNACZENIA do 31 stycznia sprawie szczegétowego trybu postepowania w sprawach o
PANSTWOWE 2012 r. nadanie orderéw i odznaczen oraz wzoré6w odpowiednich

dokumentéw (Dz. U. z 2007 r., Nr 151, poz. 1076),

* rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 4 sierpnia 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie szczegotowego trybu postepowania w sprawach o
nadanie orderow i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich
dokumentéw (Dz. U. z 2011 r., Nr 186, poz. 1102),

* ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze
Karnym (Dz. U. z 2000 r., Nr 50, poz. 580, z p6zn. zm.),

* rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7
listopada 2003 r. w sprawie udzielania informacji o
osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie
danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym
(Dz. U.z 2003 r., Nr 198, poz. 1930 z p6zn. zm.).

UWAGA: Rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 sierpnia 2011 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegotowego trybu postepowania w sprawach o
nadanie orderéw i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw (Dz. U. z 2011 r., Nr
186, poz. 1102) wprowadza nowy wzdr wniosku o nadanie orderu - odznaczenia oraz nowy
wzor notatki zawierajacej zestawienie nazwisk oséb proponowanych do orderéw.

Informacje dotyczace wypelniania wniosku o nadanie orderu i odznaczenia
panstwowego.

Whniosek nalezy wypetnié¢ w 2 egzemplarzach. Cato$é wniosku musi zmiesci¢ sie na jednej
kartce dwustronnie - Scisle wedtug wzoru okreslonego rozporzadzeniem Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 sierpnia 2011 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
szczegotowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen oraz wzorow
odpowiednich dokumentéw (Dz. U. z 2011 r., Nr 186, poz. 1102):

» nie mozna zmienia¢ rozmiaru rubryk (zmniejszac, zwiekszac);

» nalezy stosowac zalecana czcionke (rozmiar i rodzaj czcionki);

» uzasadnienia do wnioskdw o nadanie orderow i odznaczen powinny okresla¢ ilo$¢
przepracowanych przez kandydata lat oraz prezentowa¢ konkretne, wybitne ich
zashugi, adekwatne do klasy wnioskowanego orderu i odznaczenia, majace miejsce
po otrzymaniu ostatnio nadanego orderu lub odznaczenia. Prezentowane osiagniecia
powinny by¢ okreslone w czasie tak, aby mozna bylo oceni¢, czy miaty one miejsce
,P0” czy ,przed” nadaniem ostatniego odznaczenia;

» do wnioskdéw nie nalezy dotacza¢ dodatkowych pism;

» W tresci uzasadnienia nie nalezy zamieszczac zyciorysow, przebiegu pracy



zawodowej. Piastowane funkcje i zajmowane stanowiska maja znaczenie wtedy, gdy
zwigzane sa z nimi konkretne dokonania i osiaggniecia;

do kazdego wniosku nalezy dotaczy¢ ,zapytanie o udzielenie informacji o osobie” w 1
egzemplarzu, wypelnione zgodnie z instrukcja zamieszczona w dokumencie ,sposob
wypelnienia zapytania z KRK”. UWAGA: z odpowiednio wypetnionym drukiem
zapytania do KRK wystapi osoba upowazniona z Ministerstwa Edukacji Narodowej;

do kazdego wniosku o nadanie orderu nalezy dotaczy¢ notatke wypetiona zgodnie z
instrukcja zamieszczona w dokumencie ,sSposéb wypekienia”;

wzory drukéw do wypelnienia zamieszczone sa w dokumentach: ,wniosek o nadanie
orderu - odznaczenia”, ,zapytanie z KRK” oraz ,wzor notatki zawierajacej
zestawienie oséb proponowanych do orderéw”;

dodatkowe wskazowki dot. sposobu wypelniania wszystkich wymaganych drukéw
zamieszczone sa w dokumentach: ,sposob wypelnienia wniosku o nadanie orderu,
odznaczenia”, ,,spos6b wypekienia zapytania z KRK” oraz ,wzor notatki zawierajacej
zestawienie osob proponowanych do orderéw”.

Sktadane wnioski o ordery i odznaczenia panstwowe dla nauczycieli powinny zawiera¢ w

uzasadnieniu pozytywna opinie rady pedagogiczne;j.

Dodatkowe informacje na temat orderéw i odznaczen panstwowych udzielane sa w
Kuratorium Oswiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 28, pok. 502 (V pietro), tel. (22)
551-24-00, wew. 6110.
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