Na podstawie:

— art. 11 ust. 112 oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z pézn. zm.)

— art. 8 ust.] pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek

samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1115 z pdzn. zm.)

MAZOWIECKI KURATOR OSWIATY

oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych

w ramach Rzadowego programu na lata 2014-2016 ,,Bezpieczna i przyjazna szkola”

oraz zaprasza do skladania ofert realizacji projektow.

Zlecenie realizacji zadan publicznych nastapi w formie ich wspierania wraz z udzieleniem

dotacji na dofinansowanie realizacji zadan.

W tytule zadania publicznego (na 1 stronie oferty) nalezy wpisa¢ wybrane zadanie/zadania
sposrod priorytetowych zadan rekomendowanych do realizacji w projektach na 2015 r.,

o0 ktorych mowa w cz. II pkt 5 ogloszenia.

. Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysoko$¢ srodkéw publicznych, ktére

Mazowiecki Kurator O$wiaty ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

2.1. Profilaktyka agresji i przemocy, w tym cyberprzemocy.

' 2.2. Przeciwdzialanie uzywaniu substancji psychoaktywnych przez
uczniow i wychowankéw oraz profilaktyka uzaleznienia od gier
komputerowych, Internetu, hazardu.

2.3. Ksztaltowanie umiejetnosci uczniéw i wychowankéw w zakresie
prawidlowego funkcjonowania w $rodowisku cyfrowym, w szczeg6lnosci
w Srodowisku tzw. nowych mediow.

2.4. Rozwigzywanie Kkryzyséw rozwojowych i zyciowych wucznidéw i
wychowankéw, m.in. zwigzanych z wyjazdem rodzicow za granice w
celach zarobkowych, a takze przemocg w rodzinie.

Cel szczegélowy nr 3 :
Promowanie zdrowego stylu zycia wsrod dzieci i mlodziezy.

Wysokos¢
Rodzaj zadania i szczegélowe warunki realizacji
Srodkow
Zadanie z obszaru: wzmacnianie bezpieczenstwa w szkolach i placowkach
| oSwiatowych.
Cel gléowny programu:
Zwigkszenie skuteczno$ci dzialan wychowawczych i profilaktycznych na
rzecz bezpieczenstwa i tworzenia przyjaznego $rodowiska w szkolach i
placowkach.
Cel szczegélowy nr 1:
Kreowanie zdrowego, bezpiecznego i przyjaznego $rodowiska szkoly
i placowki.
Cel szczegélowy nr 2:
Zapobieganie problemom i zachowaniom problemowym dzieci
i mlodziezy. 233.068 zi
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I1. Zasady przyznawania dotacji

Postepowanie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert odbywa¢ si¢ bedzie zgodnie

7 zasadami okre$lonymi w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz.1118, z p6zn. zm.).

Zadania Programu bedg dofinansowane w ramach udzielanych dotacji i realizowane

przez:

a) jednostki samorzadu terytorialnego, w oparciu o porozumienia zawarte
z Mazowieckim Kuratorem Os$wiaty, przy uwzglednieniu przepisdéw odpowiednio:
ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzadzie powiatowym oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa,

b) organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 ustawy, ktorym zlecona zostanie realizacja zadania w trybie tej ustawy.

Do konkursu moze przystapi¢ podmiot, wobec ktorego nie toczy si¢ zadne postepowanie

egzekucyjne.

Ostatecznymi odbiorcami Programu sa:

1) uczniowie i wychowankowie,

2) nauczyciele i wychowawcy,

3) inni pracownicy szkot i placowek,

4) rodzice uczniéw i wychowankow lub ich opiekunowie,

S) instytucje i podmioty, ktére moga wspiera¢ dzialania szkoly i placowki w Srodowisku
lokalnym,

6) organizacje pozarzgdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 tej ustawy, wspotpracujace ze szkola i placowka.

. Projekty konkursowe powinny wpisywaé si¢ w co najmniej jedno zadanie sposrod

priorytetowych zadan rekomendowanych do realizacji w projektach na rok 2015:

Cel szczegolowy nr 1:

Kreowanie zdrowego, bezpiecznego i przyjaznego Srodowiska szkoly i placowki

Rekomendowane zadania:

1) prowadzenie zaje¢ integrujacych w klasach, w szczegdlnosci w klasach poczatkowych
kazdego etapu edukacyjnego, oraz w grupach wychowawczych;

2) upowszechnianie idei akceptacji roznorodnosci uczniow i wychowankow ze
specjalnymi  potrzebami edukacyjnymi, odmiennych kulturowo i jezykowo,
wielojezycznych oraz idei bezpiecznej i efektywnej edukacji wiaczajgcej uczniow
i wychowankow z niepetnosprawnosciami.

Cel szczegolowy nr 2:

Zapobicganie problemom i zachowaniom problemowym dzieci i mlodziezy

2.1. Profilaktyka agresji i przemocy, w tym cyberprzemocy
Rekomendowane zadania:



1) wdrazanie w szkole 1 placowce programéw profilaktycznych ukierunkowanych
na rozwiazywanie konfliktéw z wykorzystaniem metody mediacji i negocjaciji,

2) realizacja programow rowiesniczych, takich jak: pomoc kolezenska w nauce,
rowiesniczy doradcy, czy rowiesniczy mediatorzy,

3) prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji prawnej dla uczniow i wychowankow,
dotyczacych m.in. konsekwencji prawnych stosowania réznych form przemocy,

4) realizacja przez szkoly i placowki, w tym mlodziezowe osrodki wychowawcze (MOW)
1 mlodziezowe osrodki socjoterapii (MOS), programéw z poziomu profilaktyki
wskazujacej, adresowanych do ucznidw i wychowankow z utrwalonymi zachowaniami
agresywnymi, wymagajacych interwencji i dalszych dziatan korekcyjnych, edukacyjno-
terapeutycznych,

5) doskonalenie nauczycieli 1 wychowawcow z zakresu przeciwdzialania agresji
1 przemocy rowiesniczej, w tym cyberprzemocy, rozwigzywania konfliktow,
podejmowania interwencji profilaktycznych, reagowania w sytuacjach kryzysowych,

6) prowadzenie spotkan dla rodzicow =z zakresu metody szkolnej interwencji
profilaktycznej oraz edukacji prawnej, w tym konsekwencji prawnych stosowania
réznych form przemocy.

2.2. Przeciwdzialanie wuzywaniu substancji psychoaktywnych przez uczniow
i wychowankow oraz profilaktyka uzaleznienia od gier komputerowych, Internetu,
hazardu

Rekomendowane zadania:

1) realizacja edukacji zdrowotnej w szkolach i placowkach w zakresie przeciwdzialania
uzaleznieniom,

2) wdrazanie programoéw profilaktyki uzaleznien z zakresu profilaktyki uniwersalne;j,
rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, Osrodek Rozwoju
Edukacji, Krajowe Biuro do Spraw Przeciwdzialania Narkomanii, Panstwowg Agencje
Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych, opartych na naukowych podstawach lub o
potwierdzonej skutecznosci;

3) zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mlodziezy, ze szczegdlnym zwrdceniem

uwagi na rozwijanie ich pasji i zainteresowan w ramach zaje¢ pozalekcyjnych
1 pozaszkolnych.

2.3. Ksztaltowanie umiej¢tnosci uczniow i wychowankow w zakresie prawidlowego

funkcjonowania w Srodowisku cyfrowym, w szczegolnosci w Srodowisku tzw. nowych

mediow.

Rekomendowane zadanie:

1) realizacja w szkotlach i1 placdwkach programéw profilaktycznych dotyczacych zagrozen
przestrzeni medialnej.

2.4. Rozwigzywanie kryzysow rozwojowych i zyciowych uczniéow i wychowankow,

m.in. zwigzanych z wyjazdem rodzicow za granice w celach zarobkowych, a takze

przemocg w rodzinie.

Rekomendowane zadania:

1) uwzglednienie tematyki przeciwdziatania przemocy seksualnej w dziatalnosci szkoty
1 placowki;
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2) tworzenie lokalnych sieci wsparcia dla uczniow i wychowankéw przezywajacych
kryzysy rozwojowe i zyciowe.

Cel szczegolowy nr 3 :

Promowanic zdrowego stylu zycia wérod dzieci i mlodziczy

Rekomendowane zadania:

1) organizowanie 1 wspieranie dzialan stuzgcych promocji zdrowego stylu zycia,
w szczegolnoscei:
a) organizacja zywienia w szkole i placdwce zapewniajacego cieply i zgodny z

normami zywieniowymi posilek,

b) uwzglednianie potrzeb dzieci w zakresie diety,
¢) zapewnienie odpowiedniego asortymentu sklepiku szkolnego,
d) tworzenie ogrodkéw przyszkolnych;

2) podejmowanie dzialan w celu zwigkszenia zaangazowania uczniow w zajecia
wychowania fizycznego;

3) zagospodarowanie czasu wolnego ze szczegdlnym uwzglednieniem aktywnosci
fizycznej w szkole i placowce oraz poza nia.

Zasady realizacji projektow:

1) Projekty musza zawiera¢ plan dziatania majacy na celu poprawe istniejacej sytuacji w
danym obszarze.

2) Plan dzialania musi wynika¢ z diagnozy problemoéw i potrzeb srodowiska szkolnego.
Diagnoza musi uwzglednia¢ potrzeby szkot, objetych dziataniami projektu.

3) Projekt musi wpisywac si¢ w cel gldowny Programu, a wybrane dzialania projektu w cel
lub cele szczegdtowe Programu.

4) Zaplanowane dzialania powinny uwzglednia¢ zaproponowane w Programie, w ramach
wybranego celu szczegdétowego zadania (z podaniem nazwy zadania), wskazniki,
rezultaty (z okresleniem, jakiego rodzaju beda rezultaty), ktére mogg by¢ poszerzone o
wlasne wynikajace ze specyficznych uwarunkowan danego srodowiska szkolnego i
lokalnego.

5) Uzasadnione diagnoza problemoéw i potrzeb dzialania muszg by¢ realizowane z
zaangazowaniem spotecznosci szkolnej, a takze we wspolpracy ze s$rodowiskiem
lokalnym, w tym stuzbami, instytucjami, podmiotami wilasciwymi dla
wyszezegolnionych zadan projektu.

6) Kazdy projekt musi by¢ poddany ewaluacji, a jej wyniki muszg zosta¢ przedstawione
w sprawozdaniu koncowym. Sprawozdanie musi zawiera¢ narz¢dzia ewaluacji, wyniki
ewaluacji, z uwzglednieniem wskaznikow liczbowych i procentowych.

7) W ofercie nalezy uja¢ liczb¢ adresatow posrednich i bezposrednich (uczniow,
nauczycieli, rodzicow, przedstawicieli $rodowiska lokalnego uczestniczacych w
projektach) oraz wykaza¢ szkoly, w ktérych bedg realizowane dzialania (nazwy i
adresy).

8) Do oferty nalezy dolaczy¢ wstgpne porozumienie organizatora ze szkolg, opisujgce
planowany zakres dzialan.

Dzialania na rzecz wzmacniania bezpieczenstwa w szkole i placowce muszg:
1) by¢ oparte na aktualnej i rzetelnej wiedzy z zakresu wychowania i profilaktyki, w tym
skutecznych strategii profilaktycznych;
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2) by¢ oparte na rzetelnej diagnozie problemoéw, potrzeb i zasobow wystepujacych
w konkretnej szkole i placowee, a wiec odnosi¢ si¢ do danego $rodowiska szkolnego
1 jego aktualnej sytuacji;

3) stanowi¢ integralng cz¢s$¢ programu wychowawczego szkoly i programu profilaktyki;

4) by¢ realizowane przez cala spolecznos¢ szkoly i placowki, przy wspolpracy
z instytucjami i podmiotami, ktére moga wspiera¢ dziatania szkoly i placowki
w srodowisku lokalnym.

Na jedno zadanie podmiot moze otrzymaé dotacje tylko z jednego wydziatu

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego lub  rzadowej administracji zespolonej

w wojewddztwie mazowieckim.

Preferowane s3 organizacje pozarzadowe i podmioty, ktore nie otrzymaty

dofinansowania na dane zadanie z innego organu administracji publicznej.

Maksymalna kwota dofinansowania wynosi: 50.000 z1.

Dofinansowanie nie moze przekracza¢ 90 % catkowitych kosztow zadania. Zaklada sie

min.10 % wkiad wlasny - rzeczowy, osobowy lub finansowy.

. Srodki przeznaczone na koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne nie moga

przekracza¢ 25% dotacji.

. Podmiot moze zlozy¢ tylko jedng oferte na realizacje zadania.

. Srodki pochodzace z dotacji mogg by¢ wykorzystane w szczegdlnosci na pokrycie

kosztow:

1) niezbgdnych do zrealizowania zadania;

2)  przewidzianych w kalkulacji projektu;

3)  poniesionych w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwosci refundowania kosztow

poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po zakonczeniu realizacji zadania);
4)  udokumentowanych w sposob umozliwiajacy ocene realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.

Za koszty kwalifikowane uznaje sie, w szczegdlnosci:

1) koszty wynagrodzen i honorariow (dotycza tylko os6b bezposrednio zaangazowanych

w realizacj¢ zadania), z tym ze:

a) koszty wynagrodzen i honorariow moga by¢ ponoszone wylacznie na podstawie
pisemnej: umowy o pracg, umowy zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, albo
na podstawie faktury wystawionej przez osobe prowadzaca jednoosobowa
dziatalnos$¢ gospodarcza,

b) stawki wynagrodzen i honorariow nie moga by¢ wyzsze od powszechnic
stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci,

¢) osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi ksiegowos¢, nie moze byé jednoczesnie
zatrudniona przy realizacji tego zadania w innym charakterze (trener, tlumacz,
ckspert itp.) bez oddzielnej zgody Mazowieckiego Kuratora O$wiaty,

d) przy umowach o pracg musi by¢ prowadzona karta czasu pracy, dokumentujaca
udzial w realizacji zadania,

¢) wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, platne przez
pracownika, jak rowniez $wiadczenia urlopowe zgodne z zasadami
obowigzujacymi u zleceniobiorcy, sa traktowane jako cze$é plac,

f)  dokumentacj¢ kosztow wynagrodzen i honorariow stanowia:

- przy umowach o pracg: karta czasu pracy; wyciag z listy plac z wyodrebnieniem
kwot pochodzacych z przekazanej dotacii,



- przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych: umowy oraz
rachunki do tych umow,

- przy usludze wykonywanej przez osobe prowadzaca jednoosobowo dziatalnogé
gospodarczg: faktura ze specyfikacjg zakresu ustugi (czynnosci);

2) koszty podrozy - pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji zadania, zgodne z
kalkulacja zadania, z tym ze:

4)

a)

b)

wszystkie podroze miedzynarodowe powinny zostaé przewidziane w budzecie
zadania,
koszty podrézy lotniczych powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek
I z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych.
Trasy przelotéw lotniczych powinny zosta¢ zaplanowane wg trasy typowej
(najkrotszej i/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wszelkie dodatkowe koszty
zwigzane z wyzsza klasa samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy muszg by¢
sfinansowane przez podrézujacego,
przejazd taksdwkami lub innymi pojazdami nienalezacymi do zleceniobiorcy -
mogg by¢ wykorzystane, jezeli nie jest dostepny transport publiczny lub ich
wykorzystanie jest podyktowane wzgledami bezpieczenstwa. Przejazd taki musi
by¢ uwzgledniony w budzecie zadania wraz ze specyfikacjg trasy, odlegltosci i ceny
Jjednostkowej za kilometr. W takich przypadkach nalezy dotozy¢ wszelkich staran,
by minimalizowa¢ koszty przez mozliwe maksymalne wykorzystanie
taksOwki/innego pojazdu nienalezacego do zleceniobiorcy. Koszty podrozy
taksowkami i wynajetymi samochodami nie moga przekracza¢ 5% kwoty
przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty podrézy. Podstawa do rozliczenia
przejazdu jest faktura VAT, rachunek lub paragon z kasy fiskalnej. Koszt przejazdu
nie moze przekraczaé stawek, okreslonych w rozporzadzeniu  Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz.
U. Nr 27, poz. 271, z pdzn. zm.),
dokumentami finansowymi zwigzanymi z podrézami sa: faktury, bilety (lotnicze,
kolejowe, autobusowe, rowniez elektroniczne, bilety z transportu miejskicgo) oraz
dokumenty zwigzane 2z wydatkami podczas podrozy (prowizje, optaty
rezerwacyjne, lotniskowe, oplaty za posciel w pociggach, optaty bagazowe itd.). Do
faktury za bilety lotnicze musi by¢ dotgezony i przechowywany oryginal biletu
(ostatnia strona), a w przypadku biletéw elektronicznych karta pokladowa; do
faktury za inne bilety - oryginat lub kserokopia tych biletow:;
koszty zakwaterowania i wyzywienia - pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji
zadania, zgodnie z kalkulacjg zadania, z tym ze:
a) koszty zakwaterowania i wyzywienia grup (np. wycieczki, warsztaty, seminaria)
powinny by¢ finansowane wylgcznie na podstawie faktur,
b) na fakturach dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ zaznaczone: liczba 0sob
oraz daty noclegow,
¢) podstawg rozliczenia kosztow wyzywienia jest faktura VAT wykazujaca ilos¢
positkow i ceng jednostkowg positku;
inne koszty wynikajace bezposrednio z realizacji zadania (np. tlumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia itp.) - pod warunkiem, ze nie sg wyzsze niz ceny aktualnie
obowigzujace na rynku;



5)  koszty materialow dydaktycznych, przeznaczonych do realizacji zajeé;

6)  koszly zarzadzania zadaniem (jesli sg $cidle powigzane z zadaniem). Koszty te musza
si¢ zawieraé w kosztach administracyjnych;

7)  koszty promocji realizowanego zadania obejmujgce m.in. ulotki, plakaty, ogloszenia
prasowe moga by¢ finansowane z dotacji jedynie jesli dotycza bezposrednio
realizowanego  projektu. Koszty te muszg si¢ zawiera¢ w  kosztach
administracyjnych;

16. Srodki pochodzgce z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na finansowanie kosztéw
realizacji  zadania poza okresem obowiazywania umowy, w szczegolnosci na
finansowanie zaleglo$ci i zobowiazan.

I7. W przypadku, gdy suma wnioskowanych dofinansowan, wynikajaca ze zlozonych ofert,
przekracza wysokos$¢ s$rodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania, organizator
konkursu  zastrzega sobie  mozliwogé zmniejszania  wielkosei  przyznanego
dofinansowania.

IIL. Termin realizacji zadania
Zadanie musi by¢ zrealizowane w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2015 r.

IV. Warunki realizacji zadania
1. Dzialania, ktorych realizacj¢ nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania:
1) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania:

I. Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego  dokumentowania dzialan
podejmowanych w ramach realizacji zadania publicznego. Mazowiecki Kurator
Oswiaty moze zgda¢ przedstawienia dokumentacji w trakcie kontroli realizacji
zadania, a takze w trakcie oceny sprawozdania koncowego lub czgsciowego
z realizacji zadania.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, musi zawiera¢ w szczegolnoscei:

1) w przypadku warsztatow, wycieczek, seminariow, spotkan, konferencji,
szkolen, wyjazdow oraz wycieczek:

a) liste uczestnikéw zawierajgcg imic, nazwisko, miejsce zamieszkania,
podpis uczestnika oraz, jezeli dotyczy, nazwe organizacji/instytucji
1 funkcje uczestnika,

b) listg podmiotow, z ktérymi zleceniobiorca zawart umowy cywilnoprawne
(trenerow, wyktadowedw, wychowawcédw), wraz z umowami,

¢) szczegolowy program, wraz z nazwiskami osob odpowiedzialnych za
prowadzenie poszczegdlnych elementow,

d) kopie materialow rozdawanych uczestnikom,

e) raporty, materialy wypracowane podczas warsztatow,

f)  kopie ankiet ewaluacyjnych,

g) raport ewaluacyjny;

2) w przypadku stazy i wizyt studyjnych :

a) list¢ uczestnikow stazu/wizyty studyjnej, zawierajacg imie, nazwisko,
miejsce zamieszkania, nazwe organizacji/instytucji, funkcje uczestnika
oraz podpis,

b) szczegolowy program stazu/wizyty studyjne;j,




o

¢) oryginaty podpisanych indywidualnych ankiet ewaluacyjnych opisujgcych
przebieg 1 oceniajgcych wyniki stazu/wizyty studyjne;,

d) list¢ podmiotow odpowiedzialnych za realizacj¢ stazy/wizyt studyjnych
(gospodarze wizyt, opickunowie stazy);

3) w przypadku zadan wydawniczych (w tym publikaciji elektronicznych):

a) po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materialow,

b) pliki elektroniczne zawierajace opracowana publikacje utrwalone na
powszechnie uzywanym nosniku takim jak: ptyta CD, DVD, pendrive, itp.

. Podmioty, ktore nie maja mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z art. 16 ust.

4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku i o wolontariacie, powinny
przedstawi¢ w ofercie informacje na ten temat ze wskazaniem zakresu w jakim zadanie
bedzie realizowane przez podwykonawcow (dziat I11. 9 oferty).

Pouczenie:

Za podwykonawce nalezy uznaé podmiot prowadzqcy dzialalnosé gospodarczg lub odplatng dzialalnosé
pozytku publicznego, z ktérym oferent planuje zawarcie umowy ustnej lub pisemnej o wykonanie czesci
przedmiotu umowy dotacyjnej (w zakresie dzialan merytorycznych), ktorej samodzielnie nie bedzie w stanie
zrealizowac. W rozumieniu powyzszej definicji w zakresie podwykonawstwa nie wykazuje sie dzialar
administracyjnych. Za podwykonawstwo nie uwaza sie takze pracy wykonywanej przez osoby fizyczne na
podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzielo.

Podwykonawca nie jest podmiotem w rozumieniu oferty wspolnej.

-
Dy

Podmioty realizujgce zadanie powinny posiadaé niezbedne warunki i do$wiadczenie
w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
- kadreg:
- specjalistow o kwalifikacjach potwierdzonych dokumentami;
- przeszkolonych wolontariuszy.
- dokumentacje potwierdzajaca wezesniejsza realizacje zadan o podobnym charakterze
(np. recenzje, fotografie, foldery), o ile takie zadania byly przez podmiot realizowane.

. Zasady dotyczace opracowania kalkulacji kosztow:

1. kalkulacj¢ kosztow nalezy sporzadzié¢ w ztotych polskich;

2. koszty 1 ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania muszg mie¢ Swoje
odzwierciedlenie w szczegdlowym opisie zadania;

3. w ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszezegdlne kategorie
kosztow dzialania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu (np.
w przypadku dzialania o nazwie pigciodniowe warsztaty dla samorzgdu
uczniowskiego" w kalkulacji wyrdzniamy nastepujace kategorie: koszty wynagrodzenia
trenerow, koszty udostepnienia sali, koszty zakwaterowania uczestnikow, zakup biletow
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na dojazdy na warsztaty, itp.);

4. kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywaé sposob wyliczenia
kosztow. Poszczegdlne rodzaje kosztéw w kalkulacji nalezy umiesci¢ w odpowiednigj
czgsci formularza: koszty merytoryczne, koszty obstugi, w tym koszty administracyjne,
inne koszty, w tym koszty m.in. promocji;

5. koszty administracyjne obejmuja koszty zarzadzania zadaniem oraz jego promocije.
Koszty te moga by¢ poniesione, o ile sa niezbedne do realizacji zadania i sa $cisle z nim
powigzane. Kosztami takimi moga byé np.: wynagrodzenie koordynatora zadania,
ksiggowej (jedynie w czesei odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), koszty materialéw biurowych, ustug pocztowych, ksero (np. przygotowanie



dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), potaczen telefonicznych,
koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nic przelewdw), koszty ulotek lub
plakatow zwigzanych z promocja;

0. kalkulacja kosztow powinna byé¢ zaplanowana gospodarnie, a zaplanowane S$rodki
nalezy wydawac w sposob racjonalny.

Kalkulacja Kkosztéw zadania, zawarta w ofercie, powinna_ opieraé¢ si¢ o kryteria,
0 ktorych mowa w pkt. 1 - 4.

5. Praca wolontariuszy stanowi wklad osobowy organizacii i powinna by¢ ujeta w ofercie —
wycena pracy wolontariuszy moze stanowi¢ finansowy wklad wiasny organizacji.
Informacj¢ o sposobie wyceny nalezy uwzgledni¢ w dziale IV oferty: ,,uwagi, ktére mogg
mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu”.

6. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
W szezegolnosei ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.
330, z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22014 r. poz. 1182), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.
U. 22013 r. poz. 907, z pézn. zm.), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168) oraz ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.).

V. Termin i warunki skladania ofert

l. W przypadku organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 tej ustawy, oferty nalezy sklada¢ wylacznie na drukach,
ktorych wzér okresla zatacznik nr 1 do rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy  dotyczqcych  realizacji - zadania publicznego oraz  wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r., Nr 6 poz. 25) — wzor oferty stanowi
Zalgcznik nr 1 do ogloszenia.

o

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, oferty nalezy skladaé wylgcznie na
drukach, ktorych wzor okresla Zalaeznik nr 2 do ogloszenia.

Formularze ofert dostgpne sg na stronie internetowe; www kuratorium.waw.pl zakladka
NGO oraz www.mazowieckie.pl zaktadka NGO.

Oferty mozna sktadac¢ osobiscie lub przesytaé¢ na adres:

(U'8)

e Kuratorium Oswiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.
* Delegatura Kuratorium Oswiaty w Ciechanowie, ul. Ksiedza Piotra Sciegicnnego 9,
06-400 Ciechanow,

¢ Delegatura Kuratorium Oswiaty w Ostrotece, ul. Gorbatowa 15, 07-410 Ostrol¢ka

* Delegatura Kuratorium Oswiaty w Plocku, ul. Kosciuszki 20, 09-402 Plock.,

¢ Delegatura Kuratorium O$wiaty w Radomiu, ul. Zeromskiego 53, 26-600 Radom.,

e Delegatura Kuratorium Oswiaty w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 38, 08-110 Siedlce,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 kwietnia 2015 roku do godz. 16.00 (decyduje
data wplywu do kancelarii).

Oferta, ktora wplynie po wskazanym wyzej terminie, nie bedzie objeta procedura

konkursows.




Oferty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie, w micjscu 1 czasic okreslonym
w ogloszeniu. Koperta powinna by¢ opisana z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu oraz
nazwy zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie.
Pouczenie:

1. Wszystkie strony oferty powinny byé ze sobg polgczone (np. zszyte) i ponumerowane.

2. Na ostatniej stronie oferty (w wyznaczonym miejscu) nalezy dokladnie wpisacé wszystkie zalgezniki.

3. Oferty nie podlegajq uzupelnieniu ani korekcie.

4.Przed zlozeniem oferty pracownicy Kuratorium Oswiaty w Warszawie moga udziela¢
stosownych wyjasnien, na pytania oferenta, dotyczacych zadania konkursowego oraz
wymogow formalnych (Al Jerozolimskie 32, pok. 312 nr tel. 22/ 551 24 30, pok. 311 nr
telefonu 22/ 551 24 30 lub pok. 113 tel. 22/ 551 24 25 od poniedziatku do pigtku w godz.
8.00 — 16.00).

Pracownicy udzielajgc informacji, nie dokonujg oceny formalnej i merytorycznej.
VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

I. Prawidlowo wypetniony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do
skladania oswiadczen woli, zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanic
0sob go reprezentujacych.

Pouczenie:
I Ofertg oraz zalgczniki nalezy skladaé w jednym egzemplarzu.
2. Wszystkie pola oferty muszq zostaé czytelnie wypelnione. W pola, ktére nie odnoszq sie do oferenta,
nalezy wpisaé ,, nie dotyczy”.
W dokumencie nie wolno dokonywa¢ skresler: i poprawek, poza wyraznie wskazanymi rubrykami.
W przypadku opcji ,, niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokonac wlasciwego wyboru.

LR

Ofertg muszqg  podpisywaé  osoby — uprawnione  do reprezentowania  danego  podmiotu

i skltadania oswiadczen woli w jego imieniu.

6. W przypadku wystawienia przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 5, upowaznien do podpisywania
dokumentow (lub okreslonych rodzajéw dokumentéw), upowaznienia muszq by¢ dolgezone do oferty.

7. Jezell osoby uprawnione nie dysponujq pieczqthami imiennymi, podpis musi byé¢ zlozony pelnym
imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem pelnionej funkcji.

8. Niewykonanie pouczen 1-7 skutkuje odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.

9. Wdziale 1.9 nalezy wypisa¢ jedynie osoby, ktére bedg podpisywac ewentualnie umowe/porozumienie po

ogloszeniu wynikow konkursu. Osoby te muszq byé¢ uprawnione zgodnie z odpisem z Krajowego

Rejestru Sqdowego, innego rejestru lub ewidencji. Nalezy réwniez podaé numery dowoddw osobistych

wskazanych osob i funkcje tych oséb w organizacji.

2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji
(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostal wydany).

Pouczenie:
1. Kopia musi zostaé potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione.
2. W przypadku wydruku z internetu (ems.ms.gov.pl) aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sqdowego nie

musi by¢ opatrzony zadnymi pieczeciami oraz podpisami.
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3. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru -
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-ow).

4. W przypadku nie wykazania sposobu reprezentacji w odpisie z Krajowego Rejestru

Sadowego lub innego wlasciwego rejestru, nalezy dofgczy¢ dokument potwierdzajacy
Sposob reprezentacii.

Do oferty moga by¢ dotaczone inne zalaczniki, w tym rekomendacje 1 opinie o oferencie lub
o realizowanych przez niego projektach.

Zlozenie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidlowo wypelnionych i podpisanych
dokumentéw spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn formalnych.

Zlozenie _oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem _przyznania _dotacji
lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

VII. Termin i tryb wyboru oferty
. W ofercie w o$wiadczeniach w pkt. 3 nalezy poda¢ termin zwigzania oferta do dnia 30
czerwea 2015 r.

o

- Oferty, ktore nie spetnia wymogéw formalnych, nie beda dalej rozpatrywane.

3. Oceny merytorycznej zlozonych ofert, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22014 r., poz. 1118,
z pozn. zm.), Program wspélpracy Wojewody Mazowieckiego w2015 roku z
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé
pozytku publicznego oraz kryteria podane w tresci niniejszego ogloszenia, dokona
komisja konkursowa — Mazowiecki Wojewddzki Zespol Koordynujacy.

4. Po analizie ztozonych ofert komisja konkursowa — Mazowiecki Wojewodzki Zespot
Koordynujacy przedlozy rekomendacje co do wyboru ofert — najwyzej ocenionych
projektow, Mazowieckiemu Kuratorowi Ogwiaty, ktory dokona ogloszenia wynikdw
otwartego konkursu ofert.

5. Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci publicznej
(W Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Kuratorium Oswiaty
w Warszawie, na stronie internctowej www.kuratorium.waw.pl zaktadka NGO oraz na
stronie internetowej www.mazowieckie.pl zakladka NGO). Planowany termin ogloszenia
wynikéw konkursu — do dnia 31 maja 2015 r.

6. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomigdzy podmioty uprawnione, ktorych oferty
beda wylonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wigeej niz jednej
oferty, dofinansowanie jednej oferty lub nie dofinansowywanie zadnej z ofert.

7. Od ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

8. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert moze skutkowaé odstgpieniem
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty od zawarcia umowy.

9. Niedopetnienie obowiazkéw koniecznych do zawarcia umowy w terminie 30 dni od

ogloszenia wynikéw konkursu moze skutkowaé¢ odstapieniem Mazowieckiego Kuratora

Oswiaty od zawarcia umowy.
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Mazowiecki Kurator Q$§wiaty zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia,

w czeSci lub w calo$ci, otwartego konkursu ofert bez podania przvezyn.

1.

2,

VIII. Kryteria wyboru ofert
Kryteria formalne:

1) ocena, czy podmiot skladajacy oferte jest uprawniony do jej zlozenia na podstawie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie lub na podstawie ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego;

2) ocena terminowosci ztozenia oferty zgodnie z dzialem V ogloszenia;

3) ocena, czy oferta zostala wypeiona prawidlowo,

4) ocena kompletnosci ztozonej dokumentacii, o ktorej mowa w dziale VI ogtoszenia,

5) ocena czy proponowana realizacja zadania publicznego miesci siec w dziatalnosci
nicodplatnej lub odplatnej oferenta (w zaleznosci od proponowanego pobierania lub
niepobierania oplat od adresatéw dzialania) oraz czy dzialalnos¢ odplatna nie pokrywa
si¢ z dzialalnoscig gospodarcza (w przypadku pobierania oplat od adresatow zadania).

Kryteria merytoryczne:

1) Czy przedmiot oferty jest zgodny z zakresem zadania konkursowego?

2) Czy zadanie jest finansowane z budzetu Wojewody/panistwa z innego tytutu?
(podwojne finansowanie)
DIAGNOZA I LOGIKA PROJEKTU:

3) Czy problem zostal zidentyfikowany przez Oferenta?

4) Czy grupa docelowa projektu zostala trafnie zidentyfikowana?

5) Czy wskazany cel/cele projektu wynika/wynikaja ze zidentyfikowanego problemu?
CELOWOSC OFERTY:

0) Czy realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia celow  szczegdtowych
Programu/konkursu?

7) Czy osiagnigcie zakladanych rezultatéw przyczyni si¢ do realizacji celu projektu?

8) Czy projekt jest przydatny z punktu widzenia beneficjentow (adresatow zadania)?
EFEKTYWNOSC OFERTY:

9) Czy zakladane rezultaty sa wymierne i mozliwe do osiggniecia dzigki realizacji
zaplanowanych dziatan?

10) Czy oferta zapewnia trwale rezultaty/ rozwiazanie zdiagnozowanego problemu?

11)Czy wzmacnia lokalne/srodowiskowe zasoby umozliwiajace rozwigzanie problemu?
POZOSTALE:

12)Czy przedstawione koszty sg racjonalne, spojne i niezbedne z perspektywy realizacji
projektu i sg spojne z pkt. 111.8 oferty?

13) Czy zapewniono wymagany wktad pozadotacyjny?

14) Prawidlowos¢ kalkulacji kosztow?

15) Czy zachowano limit dla kosztow administracyjnych?

16) Adekwatno$¢ i realno$c przyjetych w kalkulacji stawek Jednostkowych?

17) Zaangazowanie wolontariuszy.

18) Kwalifikacje, doswiadczenie kluczowych oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu.

19) Zaplecze lokalowe, wyposazenie itp. — w odniesieniu do skali proponowanych dziatan.

20) Doswiadczenia Oferenta (oraz partnerow) w realizacji podobnych projektow
(merytoryczne i co do skali przedsiewzigcia).
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21)Ocena wspétpracy pozafinansowej z Wojewoda.
22)Ocena wspolpracy finansowej z Wojewoda.
23) Oferta adresuje wsparcie do mieszkancow wojewddziwa mazowieckiego.

IX. Informacja, o ktérej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dzialalnoSci poiytku publicznego i o wolontariacie o zrealizowanych przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.
W roku 2014 Mazowiecki Kurator O$wiaty na realizacj¢ zadan publicznych tego rodzaju
przekazal organizacjom pozarzagdowym kwote w wysokosci 272.252,89 zt.

Formularze ofert wymienione w ogloszeniu, dostgpne s na stronie internetowej
Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie www.mazowieckie.pl w zakladce
NGO oraz na stronie internetowej  Kuratorium — Oswiaty w  Warszawie

www.kuratorium.waw.pl, w zakladce NGO.

Zup. %ZO\‘-’iF;(:",::.'ff:‘;* Kuratore
atar 1a

Zyna Goraksk

Mazoyviecki Wicekurator és*wzaty

/
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