
Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 69
Mazowieckiego Kuratora Oświaty
z dnia 30 grudnia 2025 r.

Instrukcja sporządzania, obiegu i ewidencji dokumentów finansowo-księgowych

w Kuratorium Oświaty w Warszawie dotycząca projektu pn. „pn. „Wsparcie edukacji formalnej 
dzieci i młodzieży z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie 
dla Rozwoju Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”.

1. Celem niniejszej instrukcji jest:

1) Określenie procedur związanych z ewidencją i obiegiem dokumentacji dotyczącej realizacji 
projektu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci i młodzieży 
z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”.

2) Określenie zasad wykorzystania środków finansowych przyznanych na realizację projektu 
pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci i młodzieży 
z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”.

3) Ustalone zasady (polityka) rachunkowości projektu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci 
i młodzieży z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich” obowiązują 
odpowiednio do czasu realizacji niniejszego projektu.

2. Podmioty uczestniczące w realizacji programu:

1) Kuratorium Oświaty w Warszawie,

2) Mazowiecki Urząd Wojewódzki,

3) Ministerstwo Edukacji Narodowej -  Ministerstwo wiodące i ministerstwo współpracujące.

3. Okres realizacji projektu:

■ rozpoczęcie realizacji projektu: 2025,

■ zakończenie realizacji projektu: 2027.

4. Warunki realizowania projektu określa:

1) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie szczegółowych 
warunków udzielania wsparcia w zakresie wyrównywania szans edukacyjnych dzieci 
i młodzieży objętych Rządowym programem wyrównywania szans edukacyjnych dzieci 
i młodzieży „Przyjazna szkoła” w latach 2025–2027 (Dz. U. poz. 946),



2) Uchwały nr 60 Rady Ministrów z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie Rządowego programu 
wyrównywania szans edukacyjnych dzieci i młodzieży „Przyjazna szkoła” w latach 
025–2027 (M. P. poz. 648).

5. Montaż finansowy:

Montaż finansowy w programie wygląda następująco:
 Budżet środków europejskich (BŚE) – 82,52%,
 Budżet Państwa(BP) – 17,48% 

6. Warunki wykorzystania przyznanych środków finansowych:

Przyznane środki finansowe mogą być wykorzystywane wyłącznie na działania związane z 
realizacją projektu.

W celu zapewnienia prawidłowej obsługi finansowej projektu Kuratorium prowadzi rachunek 
pomocniczy w Narodowym Banku Polskim (NBP). Rachunek ten służy do realizacji 
płatności dotyczących wynagrodzeń osób zaangażowanych w projekt, obejmujących:

 wypłaty wynagrodzeń netto,

 opłacanie składek ZUS,

 odprowadzanie podatków i innych należności publicznoprawnych wynikających z 
zatrudnienia.

Zlecenia płatności oraz zapotrzebowania składane są w Banku Gospodarstwa 
Krajowego (BGK). Środki wynikające ze złożonych zleceń płatności wpływają bezpośrednio 
na rachunek pomocniczy w NBP, z którego realizowane są wszystkie zobowiązania dotyczące 
wynagrodzeń oraz ich pochodnych.

Rachunek pomocniczy w NBP wykorzystywany jest wyłącznie do wypłaty środków z 
paragrafów zakończonych cyfrą „7”, tj. środków pochodzących z UE przeznaczonych 
na realizację projektu.

Środki finansowe przekazywane przez Wojewodę wpływają na podstawowy rachunek 
bankowy Kuratorium, z którego realizowane są wydatki z paragrafów zakończonych 
cyfrą „9”, tj. środki z budżetu państwa (BP).

Kuratorium dokonuje rozliczeń wykorzystanych środków zgodnie z obowiązującymi zasadami 
finansowania projektu.

Środki otrzymane na obsługę projektu gromadzone są na odrębnym pomocniczym rachunku 
bankowym w NBP tj. środków pochodzących z UE przeznaczonych na realizację projektu 
o Nr 63 1010 1010 0143 3913 9130 0000 pod nazwą realizacja projektu pn. „Wsparcie edukacji 
formalnej dzieci i młodzieży z Ukrainy 
w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 
2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”, funkcjonującym przy Kuratorium Oświaty 
w Warszawie. Również z tego konta są dokonywane wydatki. Do dysponowania środkami 
pieniężnymi znajdującymi się na rachunku bankowym dot. projektu upoważnione są osoby 



zgodnie z kartami wzorów podpisów. Autoryzacja zleceń odbywa się z wykorzystaniem 
tokenów, zgodnie z procedurami obowiązującymi w BGK.

Środki otrzymane na obsługę projektu gromadzone są na podstawowym rachunku 
bankowym Kuratorium Oświaty w Warszawie, z którego realizowane są wydatki 
z paragrafów zakończonych cyfrą „9”, tj. środki z budżetu państwa (BP) 
o Nr 32 1010 1010 0143 3922 3000 0000.

Wszystkie wydatki związane z realizacją projektu będą wypłacane kwartalnie.

7. Budżet programu:

Budżet programu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci i młodzieży z Ukrainy w programie 
FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027, 
działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich” składa się z 3 kategorii. 

Do kategorii tych należą:

■ Moduł I  –  Pomoc Asystenta 

■ Moduł II  –  Dobrostan Społeczności szkolnej 

■ Koszty administracyjne 

8. Księgi rachunkowe i dokumentacja projektu:

1. Księgi rachunkowe programu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci i młodzieży z Ukrainy 
w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 
2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”  prowadzone są w Kuratorium Oświaty w 
Warszawie w języku polskim i w walucie polskiej w sposób bieżący, przy zapewnieniu ich 
bezbłędności, rzetelności i sprawdzalności.

2. Wydatki księgowane są zgodnie z obowiązującym w Kuratorium Oświaty w Warszawie  
Zakładowym Planem Kont, dotyczącym realizacji programu pn. „Wsparcie edukacji formalnej 
dzieci i młodzieży z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie 
dla Rozwoju Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”.

3. Ewidencja operacji gospodarczych programu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci i 
młodzieży z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”  odbywa się przy 
użyciu programu komputerowego.

4. Wyodrębniona ewidencja księgowa obejmuje:

■ konta księgi głównej – syntetyka,

■ konta ksiąg pomocniczych – analityka,

■ zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych.

Kuratorium Oświaty w Warszawie sporządza następujące sprawozdania budżetowe:



a) za okresy miesięczne:

 sprawozdanie Rb-27 UE z wykonania planu dochodów budżetu  środków 
europejskich,

 sprawozdanie Rb-28 UE sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu 
środków europejskich, z wyłączeniem wydatków na realizację Wspólnej Polityki 
Rolnej oraz wydatków ze środków pochodzących z Instrumentu na rzecz 
Odbudowy i Zwiększania Odporności przeznaczonych na wsparcie o charakterze 
bezzwrotnym.

 sprawozdanie Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatków 
budżetu państwa w zakresie programów realizowanych ze środków pochodzących 
z budżetu UE oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez 
państwa członkowskie EFTA, z wyłączeniem wydatków na realizację Wspólnej 
Polityki Rolnej.

5. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczące programu pn. „Wsparcie edukacji formalnej 
dzieci i młodzieży z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie 
dla Rozwoju Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”  
przechowywane są w odrębnych, oznaczonych segregatorach, przez okres realizacji projektu.

6. W przypadku list płac dokumentowanie kosztów projektu odbywa się poprzez zestawienie 
do list płac, sporządzane z podziałem kosztów na § 7 i § 9, stanowiące załącznik do listy płac.

9. Klasyfikacja budżetowa:

1. W planie finansowym Kuratorium Oświaty w Warszawie  realizacja projektu pn. „Wsparcie 
edukacji formalnej dzieci i młodzieży z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla 
Wszystkich” ujęta jest w klasyfikacji budżetowej, odpowiednio:

■ w dziale 801 „Oświata i wychowanie”,

■ w rozdziale 80195 „Pozostała działalność”,

■ w ujęciu zadaniowym:

Funkcja 3.

Zadanie 3.1 

Podzadanie 3.1.2 

Działanie 3.1.2.1 

2. Wydatki dokonywane z programu pn. „Wsparcie edukacji formalnej dzieci i młodzieży 
z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021–2027, działanie 04.17 „Szkoła dla Wszystkich”  wykazywane są 
w sprawozdaniu Rb-28EU na paragrafach zgodnych z rozporządzeniem Ministra Finansów 
z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów 



i rozchodów pochodzących ze źródeł zagranicznych, przy czym ostatnią cyfrą jest cyfra 
,,7” - dla środków pochodzących z budżetu środków europejskich (UE), 

 „9” - dla krajowego współfinansowania projektu.

3. Koszty przelewów bankowych ponosi Kuratorium Oświaty w Warszawie  z rachunku 
podstawowego.

10. Waluta płatności:

FRSE zrealizuje płatność w walucie: PLN.

                                                                                                                             

                                                                                                                                                                
…………………………………………..

                                                                                                     Mazowiecki Kurator Oświaty
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