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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 69
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 30 grudnia 2025 r.

Instrukcja sporzadzania, obiegu i ewidencji dokumentéw finansowo-ksiegowych

w Kuratorium Oswiaty w Warszawie dotyczgca projektu pn. ,pn. ,Wsparcie edukacji formalnej
dzieci i mtodziezy z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich”.

1. Celem niniejszej instrukcji jest:

1) Okreslenie procedur zwigzanych z ewidencjg i obiegiem dokumentacji dotyczgcej realizaciji
projektu pn. ~Wsparcie edukacji formalnej dzieci i miodziezy
z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich”.

2) Okreslenie zasad wykorzystania srodkow finansowych przyznanych na realizacje projektu
pn. ~Wsparcie edukacji formalnej dzieci [ miodziezy
z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich”.

3) Ustalone zasady (polityka) rachunkowosci projektu pn. ,Wsparcie edukaciji formalnej dzieci
i mtodziezy z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich” obowigzujg
odpowiednio do czasu realizacji niniejszego projektu.

2. Podmioty uczestniczace w realizacji programu:

1) Kuratorium Oswiaty w Warszawie,

2) Mazowiecki Urzgd Wojewodzki,

3) Ministerstwo Edukacji Narodowej - Ministerstwo wiodgce i ministerstwo wspétpracujgce.
3. Okres realizacji projektu:

m rozpoczecie realizacji projektu: 2025,

m zakonczenie realizacji projektu: 2027.

4. Warunki realizowania projektu okresla:

1) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie szczego6towych
warunkow udzielania wsparcia w zakresie wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci
i mtodziezy objetych Rzgdowym programem wyrownywania szans edukacyjnych dzieci
i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w latach 2025-2027 (Dz. U. poz. 946),
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2) Uchwaty nr 60 Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie Rzgdowego programu
wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy ,Przyjazna szkota” w latach
025-2027 (M. P. poz. 648).

5. Montaz finansowy:

Montaz finansowy w programie wyglada nastepujgco:
> Budzet $rodkéw europejskich (BSE) — 82,52%,
» Budzet Panstwa(BP) — 17,48%

6. Warunki wykorzystania przyznanych srodkéw finansowych:

Przyznane srodki finansowe mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie na dziatania zwigzane z
realizacjg projektu.

W celu zapewnienia prawidtowej obstugi finansowej projektu Kuratorium prowadzi rachunek
pomocniczy w Narodowym Banku Polskim (NBP). Rachunek ten stuzy do realizaciji
ptatnosci dotyczacych wynagrodzen oséb zaangazowanych w projekt, obejmujgcych:

o wyptaty wynagrodzenh netto,
e opfacanie skfadek ZUS,

¢ odprowadzanie podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych wynikajgcych z
zatrudnienia.

Zlecenia ptatnosci oraz zapotrzebowania skladane sg w Banku Gospodarstwa
Krajowego (BGK). Srodki wynikajgce ze ztozonych zlecen ptatnosci wplywajg bezposrednio
na rachunek pomocniczy w NBP, z ktérego realizowane sg wszystkie zobowigzania dotyczgce
wynagrodzeh oraz ich pochodnych.

Rachunek pomocniczy w NBP wykorzystywany jest wylacznie do wyptlaty srodkow z
paragraféw zakonczonych cyfrg ,,7”, tj. Srodkéw pochodzacych z UE przeznaczonych
na realizacje projektu.

Srodki finansowe przekazywane przez Wojewode wpltywajg na podstawowy rachunek
bankowy Kuratorium, z ktérego realizowane sg wydatki z paragraféw zakonczonych
cyfra ,,9”, tj. Srodki z budzetu panstwa (BP).

Kuratorium dokonuje rozliczen wykorzystanych srodkéw zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
finansowania projektu.

Srodki otrzymane na obstuge projektu gromadzone s3g na odrebnym pomocniczym rachunku
bankowym w NBP tj. Srodkéw pochodzacych z UE przeznaczonych na realizacje projektu
oNr63 101010100143 3913 9130 0000 pod nazwa realizacja projektu pn. ,Wsparcie edukacji
formalnej dzieci i mtodziezy z Ukrainy
w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich”, funkcjonujgcym przy Kuratorium Oswiaty
w Warszawie. Rowniez z tego konta sg dokonywane wydatki. Do dysponowania srodkami
pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym dot. projektu upowaznione sg osoby
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zgodnie z kartami wzoréw podpisow. Autoryzacja zlecen odbywa sie z wykorzystaniem
tokenow, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w BGK.

Srodki otrzymane na obstuge projektu gromadzone sg na podstawowym rachunku
bankowym Kuratorium Oswiaty w Warszawie, z ktérego realizowane s3a wydatki
z paragraféow zakonczonych cyfra ,9”, tj. Srodki z budzetu panstwa (BP)
o Nr32 1010 1010 0143 3922 3000 0000.

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg projektu bedg wyptacane kwartalnie.

7. Budzet programu:

Budzet programu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej dzieci i mtodziezy z Ukrainy w programie
FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich” sktada sie z 3 kategorii.

Do kategorii tych naleza:
m Modut | — Pomoc Asystenta
m Modut Il — Dobrostan Spotecznosci szkolnej
m Koszty administracyjne
8. Ksiegi rachunkowe i dokumentacja projektu:

1. Ksiegi rachunkowe programu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej dzieci i mtodziezy z Ukrainy
w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich” prowadzone sg w Kuratorium Oswiaty w
Warszawie w jezyku polskim i w walucie polskiej w sposéb biezacy, przy zapewnieniu ich
bezbtednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci.

2. Wydatki ksiegowane sg zgodnie z obowigzujgcym w Kuratorium Os$wiaty w Warszawie
Zaktadowym Planem Kont, dotyczgcym realizacji programu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej
dzieci i mtodziezy z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich”.

3. Ewidencja operacji gospodarczych programu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej dzieci i
miodziezy z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich” odbywa sie przy
uzyciu programu komputerowego.

4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa obejmuje:

m konta ksiegi gtéwnej — syntetyka,

m konta ksigg pomocniczych — analityka,

m zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Kuratorium Oswiaty w Warszawie sporzadza nastepujgce sprawozdania budzetowe:
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a) za okresy miesieczne:

» sprawozdanie Rb-27 UE z wykonania planu dochodéw budzetu srodkéw
europejskich,

» sprawozdanie Rb-28 UE sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu
Srodkow europejskich, z wytgczeniem wydatkdw na realizacje Wspdlnej Polityki
Rolnej oraz wydatkow ze $rodkéw pochodzacych z Instrumentu na rzecz
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci przeznaczonych na wsparcie o charakterze
bezzwrotnym.

» sprawozdanie Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetu panstwa w zakresie programdw realizowanych ze srodkéw pochodzacych
z budzetu UE oraz niepodlegajgcych zwrotowi sSrodkéw z pomocy udzielanej przez
panstwa czionkowskie EFTA, z wylgczeniem wydatkow na realizacje Wspolnej
Polityki Rolnej.

5. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczgce programu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej
dzieci i mtodziezy z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich”
przechowywane sg w odrebnych, oznaczonych segregatorach, przez okres realizacji projektu.

6. W przypadku list ptac dokumentowanie kosztéw projektu odbywa sie poprzez zestawienie
do list ptac, sporzgdzane z podziatem kosztéw na § 7 i § 9, stanowigce zatgcznik do listy ptac.

9. Klasyfikacja budzetowa:

1. W planie finansowym Kuratorium Oswiaty w Warszawie realizacja projektu pn. ,Wsparcie
edukacji formalnej dzieci i mtodziezy z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla
Wszystkich” ujeta jest w klasyfikacji budzetowej, odpowiednio:

m W dziale 801 ,Oswiata i wychowanie”,

m W rozdziale 80195 ,Pozostata dziatalnos¢”,
®m W ujeciu zadaniowym:

Funkcja 3.

Zadanie 3.1

Podzadanie 3.1.2

Dziatanie 3.1.2.1

2. Wydatki dokonywane z programu pn. ,Wsparcie edukacji formalnej dzieci i miodziezy
z Ukrainy w programie FERS w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, dziatanie 04.17 ,Szkota dla Wszystkich” wykazywane sa
w sprawozdaniu Rb-28EU na paragrafach zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw
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i rozchodéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych, przy czym ostatnig cyfrg jest cyfra
.1 - dla sSrodkéw pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich (UE),

,9” - dla krajowego wspoétfinansowania projektu.

3. Koszty przelewdw bankowych ponosi Kuratorium Oswiaty w Warszawie z rachunku
podstawowego.

10. Waluta ptatnosci:

FRSE zrealizuje ptatnos¢ w walucie: PLN.

Mazowiecki Kurator Oswiaty
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