Na podstawie:

— art. 11 ust. 1 12 oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22014 r. poz. 1118 z pdzn. zm.)

— art. 8 ust.] pkt 2 i art. 45 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1115 z pdzn. zm.)

MAZOWIECKI KURATOR OSWIATY
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych
w ramach Rzadowego programu na lata 2014-2016 ,,Bezpieczna i przyjazna szkola”
oraz zaprasza do skladania ofert realizacji projektow.

Zlecenie realizacji zadan publicznych nastapi w formie ich:

a) powierzania wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie realizacji zadan lub

b) wspierania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie realizacji zadan.

W tytule zadania publicznego (na 1 stronie oferty) nalezy wpisaé wybrane zadanie/zadania
sposrod priorytetowych zadan rekomendowanych do realizacji w projektach na 2014 r.,

o ktérych mowa w cz. II pkt 5 ogloszenia.

I. Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysoko$§¢ srodkow publicznych, ktére

Mazowiecki Kurator Oswiaty ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

Wysokos¢
Rodzaj zadania i szczeg6lowe warunki realizacji
srodkow

Zadanie z obszaru: wzmacnianie bezpieczenstwa w szkotach i placéwkach
oswiatowych.
Cel gléwny programu:
Zwigkszenie skuteczno$ci dzialan wychowawczych i profilaktycznych
na rzecz bezpieczenstwa i tworzenia przyjaznego Srodowiska
w szkolach i placowkach.
Cel szczegélowy nr 1:
Kreowanie zdrowego, bezpiecznego i przyjaznego §rodowiska szkoly
i placowki.

296.375 z1

Cel szczegélowy nr 2:

Zapobieganie problemom i zachowaniom problemowym dzieci
i mlodziezy.

2.1. Profilaktyka agresji i przemocy, w tym cyberprzemocy.

2.2. Przeciwdzialanie uzywaniu substancji psychoaktywnych przez
uczniow i wychowankéw oraz profilaktyka uzaleznienia od gier
komputerowych, Internetu, hazardu.

Cel szczegélowy nr 3 :
Promowanie zdrowego stylu zycia wsrod dzieci i mlodziezy.




I1. Zasady przyznawania dotacji

Postgpowanie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku

publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz.1118, z pdzn. zm.).

. Zadania Programu beda finansowane lub dofinansowane w ramach udzielanych dotacji i

realizowane przez:

a) jednostki samorzadu terytorialnego, w oparciu o porozumienia zawarte z
Mazowieckim Kuratorem Os$wiaty, przy uwzglednieniu przepisow odpowiednio:
ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. 0 samorzadzie powiatowym oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa,

b) organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 tej ustawy, ktérym zlecona zostanie realizacja zadania w trybie tej ustawy.

Do konkursu moze przystapi¢ podmiot, wobec ktorego nie toczy sie zadne postepowanie

egzekucyjne.

Ostatecznymi odbiorcami Programu sa:

1) uczniowie i wychowankowie,

2) nauczyciele i wychowawcy,

3) inni pracownicy szkot i placowek,

4) rodzice uczniéw i wychowankéw lub ich opiekunowie,

5) instytucje i podmioty, ktore moga wspiera¢ dzialania szkoty i placowki w srodowisku
lokalnym,

6) organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 tej ustawy, wspoélpracujace ze szkolg 1 placowka.

. Projekty konkursowe powinny wpisywaé sie¢ w co najmniej jedno zadanie sposrod
priorytetowych zadan rekomendowanych do realizacji w projektach na rok 2014:

Cel szczegélowy nr 1:

Kreowanie  zdrowego, bezpiecznego i przyjaznego Srodowiska  szkoly

i placowki

Rekomendowane zadania:

1) prowadzenie zajg¢ integrujacych w klasach, w szczegdlnosci w klasach poczatkowych
kazdego etapu edukacyjnego, oraz w grupach wychowawczych.




Cel szczegélowy nr 2:
Zapobieganie problemom i zachowaniom problemowym dzieci i mlodziezy

2.1. Profilaktyka agresji i przemocy, w tym cyberprzemocy

Rekomendowane zadania:

1) wdrazanie w szkole i placowce programéw profilaktycznych ukierunkowanych
na rozwigzywanie konfliktéw z wykorzystaniem metody mediacji i negocjacii,

2) realizacja  programdéw  rOwiesniczych,  takich  jak:  pomoc  kolezefiska
w nauce, rowiesniczy doradcy, czy rowiesniczy mediatorzy,

3) prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji prawnej dla uczniéw i wychowankoéw,
dotyczacych m.in. konsekwencji prawnych stosowania réznych form przemocy,

4) realizacja przez szkoly i placowki, w tym mlodziezowe osrodki wychowawcze (MOW)
1 mlodziezowe osrodki socjoterapii (MOS), programéw z poziomu profilaktyki
wskazujacej, adresowanych do uczniéw i wychowankéw z utrwalonymi zachowaniami
agresywnymi, wymagajacych interwencji i dalszych dziatan korekcyjnych, edukacyjno-
terapeutycznych,

5) doskonalenie nauczycieli i wychowawcéw z zakresu przeciwdziatania agresji i
przemocy réwiesniczej, w tym cyberprzemocy, rozwigzywania konfliktow,
podejmowania interwencji profilaktycznych, reagowania w sytuacjach kryzysowych,

6) prowadzenie spotkan dla rodzicow z zakresu metody szkolnej interwencji
profilaktycznej oraz edukacji prawnej, w tym konsekwencji prawnych stosowania
réznych form przemocy,

7) opracowanie i stosowanie procedury reagowania w sytuacjach kryzysowych,

w tym zwigzanych z wystapieniem przemocy w szkole i placdwee.

2.2. Przeciwdzialanie uzywaniu substancji psychoaktywnych przez uczniéw i
wychowankow oraz profilaktyka uzaleznienia od gier komputerowych, Internetu,
hazardu

Rekomendowane zadania:

1) realizacja  edukacji  zdrowotnej w  szkolach i placowkach w  zakresie
przeciwdzialania uzaleznieniom,

2) wdrazanie programéw profilaktyki uzaleznien z zakresu profilaktyki uniwersalnej,
rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, Osrodek Rozwoju
Edukacji, Krajowe Biuro do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, Panstwowa Agencije
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, opartych na naukowych podstawach lub o

potwierdzonej skutecznosci.



Cel szczegolowy nr 3 :

Promowanie zdrowego stylu zycia wsrod dzieci i mlodziezy

Rekomendowane zadania:

1) podejmowanie dzialan w celu zwigkszenia zaangazowania ucznidéw w zajecia
wychowania fizycznego,

2) zagospodarowanie czasu wolnego ze szczegdlnym uwzglednieniem aktywnosci

fizycznej w szkole i placowce oraz poza nig.

Projekty musza zawiera¢ plan dzialania majacy na celu poprawe istniejacej sytuacji w
danym obszarze. Plan dzialania musi wynika¢ z diagnozy probleméw i potrzeb
srodowiska szkolnego. Projekt musi wpisywaé si¢ w cel gléwny Programu, a wybrane
dzialania projektu w cel lub cele szczegélowe Programu. Zaplanowane dzialania powinny
uwzglednia¢ zaproponowane w Programie, w ramach wybranego celu szczegdétowego
zadania, wskazniki, rezultaty, ktore moga by¢ poszerzone o wlasne wynikajace ze
specyficznych uwarunkowan danego srodowiska szkolnego i lokalnego. Uzasadnione
diagnoza problemoéw i potrzeb dziatania musza by¢ realizowane z zaangazowaniem
spofecznosci szkolnej, a takze we wspdlpracy ze $rodowiskiem lokalnym, w tym
shuzbami, instytucjami, podmiotami wlasciwymi dla wyszczegélnionych zadan projektu.

Kazdy projekt musi by¢ poddany ewaluacji, a jej wyniki muszg zosta¢ przedstawione w

sprawozdaniu koncowym.

Dzialania na rzecz wzmacniania bezpieczefistwa w szkole i placoéwce powinny:

1) by¢ oparte na aktualnej i rzetelnej wiedzy z zakresu wychowania i profilaktyki, w tym
skutecznych strategii profilaktycznych;

2) by¢ oparte na rzetelnej diagnozie problemdw, potrzeb i zasobow wystepujacych w
konkretnej szkole i placowee, a wige odnosié¢ si¢ do danego $rodowiska szkolnego i
jego aktualnej sytuacji;

3) stanowi¢ integralng cz¢$¢ programu wychowawczego szkoly i programu profilaktyki;

4) by¢ realizowane przez calg spotecznos¢ szkoly i placowki, przy wspdlpracy z
instytucjami i podmiotami, ktére moga wspiera¢ dziatania szkoly i placowki w
srodowisku lokalnym.

Na jedno zadanie podmiot moze otrzymaé dotacje tylko z jednego wydzialu

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego lub rzadowej administracji zespolonej

w wojewddztwie mazowieckim.



10.
11
12.

13

14

Preferowane s3 organizacje pozarzadowe i podmioty, ktére nie otrzymaly
dofinansowania na dane zadanie z odpowiedniej jednostki samorzadu terytorialnego lub
Ministerstwa Edukacji Narodowej.

Maksymalna kwota finansowania lub dofinansowania wynosi: 50.000 zk.

W ofercie nalezy okresli¢ forme realizacji zadania: powierzenie lub wsparcie.

W przypadku realizacji zadan w formie ich wspierania, zaktada si¢ 10 % wkiad wiasny -

rzeczowy, osobowy lub finansowy.

. Srodki przeznaczone na koszty obshugi zadania, w tym koszty administracyjne nie moga

przekraczac 25% dotacji.

. Podmiot moze zlozy¢ tylko jedng oferte na realizacje zadania.

15. Srodki pochodzace z dotacji moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci na pokrycie

16.

kosztow:

1)  niezbednych do zrealizowania zadania;

2)  przewidzianych w kalkulacji projektu;

3)  poniesionych w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwosci refundowania kosztow
poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po zakonczeniu realizacji zadania);

4)  udokumentowanych w sposdb umozliwiajacy ocene realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.

Za koszty kwalifikowane uznaje si¢, w szczeg6lnosci:
1) koszty wynagrodzen i honorariow (dotycza tylko 0sob bezposrednio zaangazowanych w
realizacje zadania), z tym ze:

a) koszty wynagrodzen i honoraridw moga by¢ ponoszone wylgcznie na podstawie
pisemnej: umowy o pracg, umowy zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej, albo
na podstawie faktury wystawionej przez osob¢ prowadzaca jednoosobowsg
dzialalno$¢ gospodarcza,

b) stawki wynagrodzen i honorariow nie moga by¢é wyzsze od powszechnie
stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci,

c) osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi ksiggowos$¢é, nie moze by¢ jednoczesnie
zatrudniona przy realizacji tego zadania w innym charakterze (trener, tlumacz,
ekspert itp.) bez oddzielnej zgody Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty,

d) przy umowach o pracg musi by¢ prowadzona karta czasu pracy, dokumentujgca
udziat w realizacji zadania,

€) wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, platne przez
pracownika, jak rowniez $wiadczenia urlopowe zgodne z zasadami

obowigzujacymi u zleceniobiorcy, sa traktowane jako cze$é plac,



dokumentacje kosztow wynagrodzen i honorariow stanowig:

- przy umowach o prace: karta czasu pracy; wyciag z listy plac z wyodrebnieniem
kwot pochodzacych z przekazanej dotacji,

- przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych: umowy oraz
rachunki do tych uméw,

- przy usludze wykonywanej przez osobe prowadzaca jednoosobowo dzialalnosé

gospodarcza: faktura ze specyfikacjg zakresu ustugi (czynnosci);

2) koszty podrozy - pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji zadania, zgodne z

kalkulacja zadania, z tym ze:

a)

b)

d)

wszystkie podréze migdzynarodowe powinny zosta¢ przewidziane w budzecie
zadania,

koszty podrdzy lotniczych powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek i
z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych.
Trasy przelotow lotniczych powinny zosta¢ zaplanowane wg trasy typowe;j
(najkrétszej i/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wszelkie dodatkowe Kkoszty
zwigzane z wyzsza klasg samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy muszg by¢
sfinansowane przez podrdzujgcego,

przejazd taksowkami lub innymi pojazdami nienalezgcymi do zleceniobiorcy -
moga by¢ wykorzystane, jezeli nie jest dostepny transport publiczny lub ich
wykorzystanie jest podyktowane wzgledami bezpieczenstwa. Przejazd taki musi
by¢ uwzgledniony w budzecie zadania wraz ze specyfikacjg trasy, odleglosci i ceny
jednostkowej za kilometr. W takich przypadkach nalezy dotozy¢ wszelkich staran,
by minimalizowa¢ koszty przez mozliwe maksymalne wykorzystanie
taksowki/innego pojazdu nienalezacego do zleceniobiorcy. Koszty podrozy
taksowkami i wynajetymi samochodami nie mogg przekraczaé 5% kwoty
przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty podrézy. Podstawg do rozliczenia
przejazdu jest faktura VAT, rachunek lub paragon z kasy fiskalnej. Koszt przejazdu
nie moze przekracza¢ stawek, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow shuzbowych samochodéow
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz.
U. Nr 27, poz. 271, z pdzn. zm.),

dokumentami finansowymi zwigzanymi z podrdzami sg: faktury, bilety (lotnicze,
kolejowe, autobusowe, rowniez elektroniczne, bilety z transportu miejskiego) oraz
dokumenty zwiazane z wydatkami podczas podrézy (prowizje, oplaty

rezerwacyjne, lotniskowe, oplaty za posciel w pociagach, oplaty bagazowe itd.). Do

6



3)

4)

S)
6)

7)

faktury za bilety lotnicze musi by¢ dolgczony i przechowywany oryginat biletu
(ostatnia strona), a w przypadku biletéw elektronicznych karta pokladowa; do
faktury za inne bilety - oryginat lub kserokopia tych biletow;
koszty zakwaterowania i wyzywienia - pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji
zadania, zgodnie z kalkulacjg zadania, z tym ze:
a) koszty zakwaterowania i wyzywienia grup (np. wycieczki, warsztaty, seminaria)
powinny by¢ finansowane wylgcznie na podstawie faktur,
b) na fakturach dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ zaznaczone: liczba 0sob
oraz daty noclegdw,
¢) podstawg rozliczenia kosztéw wyzywienia jest faktura VAT wykazujaca ilosé
positkéw i ceng jednostkowg positku;
inne koszty wynikajace bezposrednio z realizacji zadania (np. tlumaczenia, druk,
publikacje, szkolenia itp.) - pod warunkiem, ze nie s wyzsze niz ceny aktualnie
obowiazujace na rynku;
koszty materialow dydaktycznych, przeznaczonych do realizacji zaje¢;
koszty zarzgdzania zadaniem (jesli sa $cisle powigzane z zadaniem). Koszty te musza
si¢ zawiera¢ w kosztach administracyjnych;
koszty promocji realizowanego zadania obejmujgce m.in. ulotki plakaty, ogloszenia
prasowe mogg by¢ finansowane z dotacji jedynie jesli dotycza bezposrednio

realizowanego projektu.

17. Srodki pochodzace z dotacji nie mogg by¢ wykorzystywane na:

a) zakup gruntow;

b) dzialalnos¢ polityczng i religijna;

¢) finansowanie kosztéw realizacji zadania poza okresem obowigzywania umowy,

w szczegolnosci na finansowanie zaleglo$ci i zobowigzan.

18. W przypadku, gdy suma wnioskowanych dofinansowan i finansowan, wynikajaca ze

ztozonych ofert, przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania,

organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszania wielkosci przyznanego

dofinansowania.

III. Termin realizacji zadania

Zadanie musi by¢ zrealizowane w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia

2014 r.

IV. Warunki realizacji zadania

1. Dzialania, ktorych realizacje nalezy uwzglednié¢ przy planowaniu zadania:



1) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania:

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania dziatan

podejmowanych w ramach realizacji zadania publicznego. Mazowiecki Kurator

Oswiaty moze zada¢ przedstawienia dokumentacji w trakcie kontroli realizacji

zadania, a takze w trakcie oceny sprawozdania konicowego lub czesciowego z

realizacji zadania.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, musi zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) w przypadku warsztatow, wycieczek, seminariéw, spotkan, konferencii,

szkolen, wyjazdow oraz wycieczek:

a)

b)

g

listg uczestnikéw zawierajacg imie, nazwisko, miejsce zamieszkania,
podpis uczestnika oraz, jezeli dotyczy, nazwe organizacji/instytucji i
funkcje uczestnika,

list¢ podmiotéw, z ktoérymi zleceniobiorca zawarl umowy cywilnoprawne
(treneréw, wykladowcow, wychowawcow), wraz z umowami,
szczegblowy program, wraz z nazwiskami o0sob odpowiedzialnych za
prowadzenie poszczegdlnych elementow,

kopie materiatéw rozdawanych uczestnikom,

raporty, materialty wypracowane podczas warsztatow,

kopie ankiet ewaluacyjnych,

raport ewaluacyjny;

2) w przypadku stazy i wizyt studyjnych :

a)

b)
c)

d)

liste uczestnikéw stazu/wizyty studyjnej, zawierajacg imie, nazwisko,
miejsce zamieszkania, nazw¢ organizacji/instytucji, funkcje uczestnika
oraz podpis,

szczegOlowy program stazu/wizyty studyjnej,

oryginaly podpisanych indywidualnych ankiet ewaluacyjnych opisujacych
przebieg 1 oceniajgcych wyniki stazu/wizyty studyjne;j,

liste podmiotéw odpowiedzialnych za realizacje stazy/wizyt studyjnych

(gospodarze wizyt, opiekunowie stazy);

3) w przypadku zadan wydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):

a)
b)

po jednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materiatow,
pliki elektroniczne zawierajgce opracowang publikacje utrwalone na

powszechnie uzywanym nosniku takim jak: ptyta CD, DVD, pendrive, itp.

2. Podmioty, ktére nie maja mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z art. 16 ust.

7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku i o wolontariacie, powinny



przedstawi¢ w ofercie informacj¢ na ten temat ze wskazaniem zakresu w jakim zadanie

bedzie realizowane przez podwykonawcow.

Pouczenie:

Za podwykonawce nalezy uznaé podmiot prowadzqcy dzialalnosé gospodarczq lub
odplatng dzialalnos¢é pozytku publicznego, z ktérym oferent planuje zawarcie umowy
ustnej lub pisemnej o wykonanie czesci przedmiotu umowy dotacyjnej (w zakresie
dzialarn merytorycznych), ktérej samodzielnie nie bedzie w stanie zrealizowaé. W
rozumieniu powyiszej definicji w zakresie podwykonawstwa nie wykazuje sie dzialan
administracyjnych. Za podwykonawstwo nie uwaza si¢ takze pracy wykonywanej przez

osoby fizyczne na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzielo.

Podwykonawca nie jest podmiotem w rozumieniu oferty wspolnej.

3. Podmioty realizujace zadanie powinny posiada¢ niezbedne warunki i do$wiadczenie

w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:

- kadre:

- specjalistow o kwalifikacjach potwierdzonych dokumentami;
- przeszkolonych wolontariuszy.
- dokumentacje potwierdzajaca wczesniejsza realizacje zadan o podobnym charakterze
(np. recenzje, fotografie, foldery), o ile takie zadania byly przez podmiot realizowane.
4. Zasady dotyczace opracowania kalkulacji kosztow:

1) kalkulacje kosztow nalezy sporzadzié¢ w zlotych polskich;

2) koszty i ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania musza mieé swoje
odzwierciedlenie w szczegblowym opisie zadania;

3) w ramach kalkulacji powinny byé wyraznie wydzielone poszczegdlne kategorie
kosztéw dzialania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu (np. w
przypadku dzialania o nazwie ,,pigciodniowe warsztaty dla samorzadu uczniowskiego"
w kalkulacji wyrdzniamy nastepujace kategorie: koszty wynagrodzenia trenerow,
koszty udostgpnienia sali, koszty zakwaterowania uczestnikow, zakup biletéw na
dojazdy na warsztaty, itp.);

4) kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywaé sposob wyliczenia
kosztow. Poszczegolne rodzaje kosztow w kalkulacji nalezy umiesci¢ w odpowiedniej
czgsci formularza: koszty merytoryczne, koszty obslugi, w tym Kkoszty
administracyjne, inne koszty, w tym koszty m.in. promocji;

5) koszty administracyjne obejmuja koszty zarzadzania zadaniem. Koszty te moga byé

poniesione, o ile sg niezbedne do realizacji zadania i sg Scisle z nim powigzane.
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Kosztami takimi moga by¢ np.: wynagrodzenie koordynatora zadania, ksiegowej
(jedynie w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu),
koszty materialow biurowych, ustug pocztowych, ksero (np. przygotowanie
dokumentacji zadania, sprawozdania, ankiet ewaluacyjnych), polaczen telefonicznych,
koszty prowadzenia rachunku bankowego (ale nie przelewow);

6) promocja projektu moze obejmowac koszty ulotek lub plakatow;

7) kalkulacja kosztéw powinna by¢ zaplanowana gospodarnie, a zaplanowane $rodki

nalezy wydawac w sposéb racjonalny.

Kalkulacja kosztéw zadania, zawarta w_ofercie, powinna opieraé sie o kryteria,

o ktéorych mowa w pkt. 1 - 4.

5. Praca wolontariuszy stanowi wklad osobowy organizacji i powinna by¢ ujeta w ofercie —
wycena pracy wolontariuszy moze stanowi¢ finansowy wkiad wiasny organizacji.

6. Podmiot, realizujgc zadanie, zobowiazany jest do stosowania przepisoéw prawa,
w szczegllnosci ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330, z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1182), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwief
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.).

V. Termin i warunki skladania ofert

1. W przypadku organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 tej ustawy, oferty nalezy sklada¢ wylgcznie na drukach,
ktorych wzoér okresla zalacznik nr 1 do rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczqcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r., Nr 6 poz. 25) — wzor oferty stanowi Zalgeznik
nr 1 do ogloszenia.

2. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, oferty nalezy skladaé wylacznie na
drukach, ktérych wzor okresla Zalgcznik nr 2 do ogloszenia.

Formularze ofert dostgpne sa na stronie internetowej www.kuratorium.waw.pl zaktadka
Informacje/NGO oraz www.mazowieckie.pl zakladka NGO.

3. Oferty mozna skiada¢ osobiscie lub przesyla¢ na adres:
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e Kuratorium Oswiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa,
 Delegatura Kuratorium O$wiaty w Ciechanowie, ul. Ksiedza Piotra Sciegiennego 9,
06-400 Ciechanéw,
e Delegatura Kuratorium O$wiaty w Ostrotece, ul. Gorbatowa 15, 07-410 Ostroleka
e Delegatura Kuratorium O$wiaty w Ptocku, ul. Kos$ciuszki 20, 09-402 Plock,
e Delegatura Kuratorium O$wiaty w Radomiu, ul. Zeromskiego 53, 26-600 Radom,
e Delegatura Kuratorium Oswiaty w Siedlcach, ul. Pilsudskiego 38, 08-110 Siedlce,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 pazdziernika 2014 roku do godz. 16.00 (decyduje

data wplywu do kancelarii).

Oferta, ktora wplynie po wskazanym wyzej terminie, nie bedzie objeta procedura

konkursowa.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie, w miejscu i czasie okreslonym
w ogloszeniu. Koperta powinna by¢ opisana z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu oraz

nazwy zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie.

Pouczenie:

1. Wszystkie strony oferty powinny byé ze sobg polaczone (np. zszyte) i ponumerowane.

2. Na ostatniej stronie oferty (w wyznaczonym miejscu) naleiy dokladnie wpisaé

wszystkie zalqczniki.

3. Oferty nie podlegajq uzupelnieniu ani korekcie.

4.Przed zlozeniem oferty pracownicy Kuratorium O$wiaty w Warszawie mogg udzielaé
stosownych wyjasnien, na pytania oferenta, dotyczgcych zadania konkursowego oraz
wymogow formalnych (Al. Jerozolimskie 32, pok. 307 nr telefonu 22/ 551 24 00
w. 3072 lub pok. 311 nr telefonu 22/ 551 24 00 wew. 3111, pok. 113 tel. 22/ 551 24 00
w. 1131 od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00).

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1. Prawidlowo wypelniony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli, zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego lub
zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie

0s0b go reprezentujacych.
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Pouczenie

1. Ofertg oraz zalgczniki nalezy skladaé w jednym egzemplarzu.

2. Wszystkie pola oferty muszq zostaé czytelnie wypelnione. W pola, ktére nie odnoszq

si¢ do oferenta, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

3. Wdokumencie nie wolno dokonywaé skresleri i poprawek, poza wyrainie

wskazanymi rubrykami.

4. W przypadku opcji ,,niepotrzebne skresli¢”, naleiy dokonaé wlasciwego wyboru.
5. Nalezy podac termin zwiqzania ofertq (do dnia 31.10.2014 r.).
6. Ofertg muszq podpisywac osoby uprawnione do reprezentowania danego podmiotu

i sktadania oswiadczeri woli w jego imieniu.

7. W przypadku wystawienia przez ww. osoby upowazinieri do podpisywania
dokumentdw (lub okreslonych rodzajow dokumentéw), upowainienia muszg by¢

dolqczone do oferty.

S

Jezeli osoby uprawnione nie dysponujq pieczqtkami imiennymi, podpis musi byé

zlozony pelnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie) 7 zaznaczeniem petnionej funkcji.

9. Nie wykonanie pouczenn 1-8 mozie skutkowal odrzuceniem oferty 7 priyczyn

JSormalnych.

10. W rubryce 1.9 nalezy wypisac jedynie te osoby, ktére bedg podpisywaé ewentualnie
umowe/porozumienie po ogloszeniu wynikow konkursu. Osoby te muszg byé
uprawnione zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji. Nalezy rowniei podaé numery dowodow osobistych wskazanych osob i

SJunkcje tych oséb w organizacji.

2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji
(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,

kiedy zostal wydany).

Pouczenie

1. Kopia musi zostaé potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione.
2. W przypadku wydruku z internetu (ems.ms.gov.pl) aktualnego odpisu 7 Krajowego

Rejestru Sqdowego nie musi by¢ opatrzony tadnymi pieczeciami oraz podpisami.
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3. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru -
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-6w).

4. Dokument potwierdzajacy reprezentacj¢ podmiotéw w przypadku oferty wspolnej

1 wskazania w ofercie jednego podmiotu reprezentujacego.

Do oferty mogg by¢ dolaczone inne zalaczniki, w tym rekomendacije i opinie o oferencie lub

o realizowanych przez niego projektach.

Zloienie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidlowo wypelnionych i podpisanych

dokumentéw spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn formalnych.

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji

lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W ofercie w oswiadczeniach w pkt. 3 nalezy poda¢ termin zwigzania oferta do dnia
31.10.2014 r.

2. Oferty, ktére nie spetnig wymogéw formalnych, nie beda dalej rozpatrywane.

3. Oceny merytorycznej zlozonych ofert, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118,
z pozn. zm.), Program wspolpracy Wojewody Mazowieckiego w2014 roku
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnosé
pozytku publicznego oraz kryteria podane w tresci niniejszego ogloszenia, dokona
komisja konkursowa — Mazowiecki Wojewddzki Zespot Koordynujacy.

4. Po analizie zlozonych ofert komisja konkursowa — Mazowiecki Wojewddzki Zespot
Koordynujgcy przedlozy rekomendacje co do wyboru ofert — najwyzej ocenionych
projektow, Mazowieckiemu Kuratorowi Os$wiaty, ktory dokona ogloszenia wynikow
otwartego konkursu ofert.

5. Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci publicznej
(w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Kuratorium O$wiaty
w Warszawie oraz na stronie internetowej www.mazowieckie.pl zakladka NGO oraz
www.kuratorium.waw.pl, zakladka Informacje/NGO). Planowany termin ogloszenia
wynikow konkursu — do dnia 15.10.2014 r.

6. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomigdzy podmioty uprawnione, ktorych oferty

bedg wylonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wiecej
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niz  jednej oferty, dofinansowanie/sfinansowanie  jednej oferty lub  nie
dofinansowywanie/sfinansowanie zadnej z ofert.

7. Od ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwolawczego.

8. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert moze skutkowaé odstapieniem

Mazowieckiego Kuratora O$wiaty od zawarcia umowy.

Mazowiecki Kurator OS$wiaty zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia,

w_czeSci lub w calo$ci, otwartego konkursu ofert bez podania przvcezyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy podmiot sktadajacy ofert¢ jest uprawniony do jej zlozenia na podstawie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie lub na podstawie ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego;

2) ocena terminowosci ztozenia oferty zgodnie z dzialem V ogloszenia;

3) ocena, czy oferta zostala wypetniona prawidlowo,

4) ocena kompletnosci ztozonej dokumentacji, o ktérej mowa w dziale VI ogloszenia,

2. Kryteria merytoryczne:

1) Kryteria ustawowe:
a) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta;
b) prawidtowos¢ kalkulacji kosztow;
¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania;
d) kwalifikacje kadry;
€) spojnos¢ kosztorysu z zakresem merytorycznym dzialan;
f) wspoltfinansowanie realizacji zadania ze zrédel innych niz dotacja;
g) wklad oferenta w realizacj¢ zadania, w tym m.in. wklad wolontarystyczny,
praca spoleczna cztonkdw;
h) analiza i ocena realizacji zadan zleconych oferentowi w latach poprzednich,
jezeli dotyczy.
2) Kryteria wynikajace z ogloszenia:

a) zgodnos¢ oferty z rodzajem zadania okreslonym w ogloszeniu;
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b) ukierunkowanie zadania na realizacje celéw okreslonych w  ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert — zgodnos¢ planowanych dzialan z celami i
zadaniami Programu;

¢) finansowanie zadania z jednego zrodla budzetu Wojewody;

d) zachowanie limitu wydatkow administracyjnych (maksymalnie 25% kwoty
dotacji);

e) oferta adresuje wsparcie do mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego.

IX. Informacja, o ktérej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie o zrealizowanych przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

W roku 2013 i 2014 Mazowiecki Kurator Oswiaty nie realizowat zada publicznych tego

samego rodzaju.

Formularze ofert wymienione w ogloszeniu, dostepne s3 na stronie internetowej
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie www.mazowieckie.pl w zakladce
NGO oraz na stronie internetowej  Kuratorium Oswiaty w  Warszawie

www kuratorium.waw.pl, w zakladce Informacje/NGO.

/
wz-Mazéwiéckiégo Klratora Oswiaty
/) Y )

Katarzyna G()ra.lskg. »
Mazowiecki Wicekurator Oswiaty
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