Kuratorium KARTA INFORMACYJNA BKO.5641.113.2019.KS

Oswiaty w
Warszawie Obowiazuje
Al. Jerozolimskie 32 Uwierzytelnianie i opatrywanie klauzula od listopada 2019 r.

00-024 Warszawa apostille dokumentow wydawanych przez

szkoly przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranica

l. Co nalezy zrobié¢?

Whiosek o uwierzytelnienie/opatrzenie dokumentu klauzulg apostille mozna:
1) ztozy¢ w Kancelarii Kuratorium O$wiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32, 00-024
Warszawa, pokdj 107,

2) przesta¢ na adres: Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32, 00-024

Warszawa.

Informacji udzielamy pod numerami telefonow: 22 551 24 00 wew. 5123.

1. Wymagane dokumenty

Kurator o$wiaty wlasciwy ze wzgledu na siedzibe szkoty opatruje klauzulg apostille dokumenty
szkolne przeznaczone do obrotu prawnego w panstwie bedgcym strong Konwencji znoszacej
wymog legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych z dnia 5 pazdziernika 1961 r.
(Dz.U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938), dalej zwanej Konwencja haska. Wykaz panstw- stron
Konwencji haskiej dostepny jest pod nast¢pujagcym linkiem:

https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41.
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Uwaga! Mazowiecki Kurator Os$wiaty nie opatruje klauzulg apostille dokumentow
przeznaczonych do obrotu prawnego w Burundi 1 Kosowie. W tych przypadkach mozliwe jest

natomiast dokonanie uwierzytelnienia.

Jesli dokument przeznaczony jest do obrotu prawnego w panstwie niebedacym strong
Konwencji haskiej, Mazowiecki Kurator Oswiaty dokonuje jego uwierzytelnienia.
Dokumenty przedtozone do opatrzenia klauzulg apostille/uwierzytelnienia musza by¢
dokumentami oryginalnymi badz ich duplikatami. Wielostronicowe dokumenty powinny by¢
zszyte. W miejscach zszycia umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa kuratora oswiaty w sposob
uniemozliwiajacy wymiang kart dokumentu.

Wymagane jest rowniez ztozenie wniosku wraz z informacja o panstwie/panstwach,
do ktorych dokument jest przeznaczony, oraz ewentualnie upowaznienia (w przypadku
sktadania wniosku dotyczacego dokumentu, ktérego wilascicielem jest inna petnoletnia osoba).
Jesli dokument ma zosta¢ uwierzytelniony (a nie opatrzony klauzulg apostille), konieczne jest

ponadto zataczenie dowodu wptaty dokonanej zgodnie z informacjami zawartymi w czesci V.

I11. Realizacja

Opatrzenie klauzulg apostille/uwierzytelnienie dokonywane jest po potwierdzeniu faktu
wydania dokumentu przez dang jednostke (szkole, ewentualnie archiwum).

Whniosek o dokonanie uwierzytelnienia/opatrzenia klauzulg apostille rozpatrywany jest
w terminach okres$lonych w Kodeksie postgpowania administracyjnego, tj. nie pdzniej niz
w ciaggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej — nie pdzniej niz

w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Kuratorium O$wiaty w Warszawie godziny Wydziat — Biuro Kuratora Oswiaty (BKO) Karta informacyjna
urzedowania: pn.— wt., czw. 8.00— 16.00; sr. tel. 22 551 24 00 wew. 5123. Strona
10.00-16.00, pt. 8.00-14.00; 223

tel.: 22 551 24 00, fax.: 22 551 24 00 wew. 5121
email: kuratorium@kuratorium.waw.pl




1IV.  Oplaty
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. g ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowe;j (tekst

jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1000 ze zm.), za opatrzenie klauzulg apostille dokumentow
szkolnych przeznaczonych do obrotu prawnego w panstwie bedagcym strong Konwencji haskiej
nie jest pobierana oplata skarbowa.

Zgodnie z § 29 wust. 3 rozporzadzenia przywolanego w pkt. V w zwigzku
z cz. Il ust. 5 zatacznika do ustawy o optacie skarbowej, za uwierzytelnienie dokumentu
przeznaczonego do obrotu prawnego w panstwie niebedgcym strong Konwencji haskiej pobiera
si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu,
tj. 26,00 zk.

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy:

KURATORIUM OSWIATY W WARSZAWIE

791010 1010 0143 3922 3100 0000

V. Podstawa prawna
§ 28, § 29 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r., poz. 1700
ze zm.).
Zalaczniki do karty informacyjnej BKO.5641.113.2019.KS:
0 wniosek,

O upowaznienie.
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