Szkoty, ktére otrzymaty pracownie komputerowe i internetowe centra
informacji multimedialnej w ramach realizacji projektow MEN wspétfinansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego: ,Pracownie komputerowe dla szkot”,
.internetowe centra informacji multimedialnej w  bibliotekach  szkolnych
i pedagogicznych” w latach 2005 — 2008, informuje ze:

» poza kontrolami przeprowadzanymi przez Kuratorium planowane sg kontrole
Komisji Europejskie;.

» Audytorzy prowadzacy kontrole oczekujg prawidtowego udokumentowania
udziatu szkoty w poszczegolnych projektach i zgodnego z zatozeniami
wykorzystania sprzetu.

» Dokumenty zwigzane z realizacjg poszczegolnych projektéw powinny byc¢
przechowywane w oddzielnej teczce lub segregatorze z odpowiednim opisem
zawierajagcym nazwe szkoty, numer szkoty z listy MEN (znajduje sie
w dokumentach przyjecia pracowni lub ICIM) oraz naklejke z logo EFS.

Wykaz dokumentéw jakie powinny znajdowac sie w teczkach lub segregatorach
(zaleca sie aby oryginalna dokumentacja byta przechowywana w dokumentaciji
szkolnej):

komunikaty i pisma rozpoczynajgce dang edycje projektu;

deklaracje sktadane przez szkote do Kuratorium Oswiaty

dodatkowa korespondencja z Kuratorium (jezeli taka byta);

informacja z organu prowadzacego o wytypowaniu szkoty do udziatu
w projekcie;

pismo zwigzane ze spotkaniem informacyjno-organizacyjnym organizowanym
przez Kuratorium Oswiaty dla szkét wytypowanych do projektu;

6. wywigzanie sie przez szkote ze zobowigzan wynikajgcych z przystgpienia do
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projektu

» potwierdzenie wykonania instalacji elektrycznej zgodnie 2z wymogami
projektu;

» potwierdzenie dostepu szkoty do Internetu;

» potwierdzone kwalifikacje nauczyciela — opiekuna szkolnej pracowni
komputerowej lub nauczyciela bibliotekarza opiekuna ICIM w bibliotece
szkolnej;

> Swiadectwa ukonczonych szkolen zgodnie z deklaracjg przystgpienia do
projektu;

7. komunikaty i pisma dotyczace spotkania organizacyjnego organizowanego
przez firme realizujgcq projekt;
8. materiaty informacyjne ze spotkania;
9. korespondencja od dostawcy dotyczaca terminéw dostawy sprzetu, instalacji
sieci logicznej oraz integracji pracowni lub ICIM;
10. list przewozowy na sprzet dostarczony do szkoty przez firme kurierska;
11.dokumenty przyjecia pracowni:
» protokot odbioru pracowni wraz z podsystemem monitorowania EFS;
» wewnetrzna procedura testowa;
» oswiadczenie o przyjeciu darowizny ewentualnie umowa nieodptatnego
przekazania sprzetu;
» protokot potwierdzenia niewykonania zadania (jezeli taki w szkole powstat);
> protokdt z wykonania instalacji sieciowej ( jezeli zostat sporzadzony);
» licencje na oprogramowanie



» karta gwarancyjna wraz z warunkami udzielenia gwarancji;

» dokumentacja dotyczgaca sSwiadczenia ustug gwarancyjnych wraz
z korespondencja;

» protokdty z kontroli zewnetrznych;

Jednoczesnie przypominamy:

1.

szkota zobowigzata sie do korzystania z wyposazenia wytgcznie do celow
zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczno — wychowawczg. Nie jest dopuszczalne
wynajmowanie lub uzyczanie wyposazenia w celach zarobkowych. Nie mozna
réwniez udostepnia¢ pracowni bezptatnie firmom, ktdre organizujg szkolenia za
odptatnoscig uczestnikdbw lub ich dziatalno$¢ szkoleniowa jest finansowana
z innych zrodet;

szkota zobowigzata sie, ze przez okres minimum pieciu lat od przekazania
wyposazenia bedzie ono traktowane jako funkcjonalna catos¢ i nie ulegnie
rozdzieleniu. Nie wyklucza to mozliwosci modernizacji sprzetu lub rozbudowy
pracowni przy zachowaniu oznaczen projektu, tj. naklejek z logo Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

sprzet i pomieszczenia powinny zostaC oznakowane zgodnie z zatozeniami
projektu;

dane o otrzymanym sprzecie zgodnie z przepisami o rachunkowosci nalezato
wprowadzi¢ do ewidencji szkolnych;



