ZARZADZENIE Nr 11
MAZOWIECKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia 24 lutego 2016 r.

w sprawie ustanowienia i wprowadzenia do stosowania

procedury ,,Bezpieczne przetwarzanie danych w Jednostkach Administracji Rzagdowej

w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) funkcjonujagcym w
ramach infrastruktury Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie”

w Kuratorium Oswiaty w Warszawie

Na podstawie § 16 pkt 1 i § 67 Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty
w Warszawie stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 5 Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu
Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w Warszawie zmienionego zarzgdzeniem Nr 41 z dnia
30 sierpnia 2013 r. i zarzadzeniem Nr 72 z dnia 28 pazdziernika 2015 r. w zwigzku z pismem
Biura Kadr i Organizacji Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie z dnia
1 grudnia 2015 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

§ 2.

§ 3.

Wprowadza sie do stosowania procedure ,Bezpieczne przetwarzanie danych
w Jednostkach Administracji Rzadowej w systemie Elektronicznego
Zarzgdzania Dokumentacjg (EZD) funkcjonujgcym w ramach infrastruktury
Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie”, zwang dalej
.procedurg”, stanowigcg zatgcznik Nr 1.

Procedura ma zastosowanie tylko dla tych obszaréw, w ktérych nie wystepuja
wewnetrzne regulacje.

W Kuratorium funkcje Lokalnego Administratora Systemu Informatycznego,

o ktorej mowa w procedurze wymienionej w § 1 w ust. 1, zwanego dalej LASI,

sprawujg administratorzy systemu teleinformatycznego w rozumieniu procedury

,Uzytkowanie elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (EZD) w Kuratorium

Oswiaty w Warszawie, bedgcego wspierajgcym systemem dla systemu

tradycyjnego”, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 38 Mazowieckiego

Kuratora Oswiaty z dnia 30 czerwca 2015 r.

LASI realizuje nastepujgce zadania w Kuratorium Oswiaty w Warszawie:

1) wdrozenie i stosowanie okreslonych w procedurze zasad bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w systemie EZD, o ile zasady te nie zostaty
okreslone w innych obowigzujgcych procedurach;

2) techniczne zarzadzanie raportami i rejestrami w systemie EZD w ramach
uprawnien nadanych przez Mazowiecki Urzgd Wojewddzki;

3) reagowanie na zgtaszane incydenty;

4) prowadzenie ewidencji incydentow naruszenia bezpieczenstwa systemu
EZD;

5) monitorowanie poziomu bezpieczehstwa i poprawnosci dziatania systemu
EZD;

6) informowanie Administratora Systemu Informatycznego w Mazowieckim
Urzedzie Wojewddzkim oraz Administratora Bezpieczehstwa Informacji
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie, zwanego dalej ABI o wszystkich
incydentach zwigzanych z bezpieczenstwem systemu EZD.

Grupy uprawnien w systemie EZD okresla administrator aplikacji w rozumieniu
procedury, o ktérej mowa w § 2 w ust. 1.



§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.

§ 8.

2. Uprawnienia w systemie EZD nadajg, modyfikujg i odbierajg lokalni
administratorzy aplikacji w rozumieniu procedury, o ktérej mowa w § 2 w ust. 1.

3. Nadawanie i odbieranie uprawnien w systemie EZD odbywa sie na podstawie
kart obiegowych pracownikéw.

4. Przez modyfikacie uprawnien nalezy rozumie¢ zmiane uprawnien
podstawowych na zaawansowane.

1. Uprawnienia zaawansowane posiadajg administratorzy systemu
teleinformatycznego, administratorzy aplikacji, lokalni administratorzy aplikaciji,
o ktérych mowa w § 2 =zatgcznika Nr 1 pn. ,Procedura uzytkowania
elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (EZD) w Kuratorium Oswiaty
w Warszawie” do zarzgdzenia Nr 38, o ktérym w § 2 w ust. 1.

2. Uprawnienia podstawowe posiadajg pozostali pracownicy Kuratorium Os$wiaty,
posiadajgcy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie
EZD.

1. Osoby posiadajgce uprawnienia zaawansowane wyznacza Mazowiecki Kurator
Oswiaty w drodze zarzadzenia; nie prowadzi sie odrebnej ewidencji
uprawnionych.

2. Ewidencja o0s6b posiadajgcych uprawnienia podstawowe jest tozsama
z wykazem pracownikéw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych w systemie EZD, prowadzonym przez ABI w Kuratorium Oswiaty;
nie prowadzi sie odrebnej ewidenc;ji

W uzasadnionych przypadkach Zespot ds. EZD w Kuratorium Oswiaty
w porozumieniu z ABI rozstrzyga o pierwszenhstwie stosowania poszczegolnych
zapisow procedury wobec pozostatych wewnetrznych uregulowan.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego
i Dyrektorowi Wydziatu Zarzgdzania Informacjg, wedtug wtasciwosci.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mazowiecki Kurator O$wiaty
/-
Dorota Sokofowska



