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Postepowanie w sprawie nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego
i dyplomowanego
na podstawie rozporzadzenia z 2018 r.

Wymagania egzaminacyjne na stopien nauczyciela mianowanego

Wymagania kwalifikacyjne na stopien nauczyciela dyplomowanego
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Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.-Karta Nauczyciela (Dz.U.2018.967
ze zm.)

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U.2017.2203) - art. 76 (zmiany w Karcie
Nauczyciela), przepisy przejsciowe art. 123-142, 144

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 .

w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczyciel
(Dz.U.2018.1574)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r.
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
(Dz.U.2013.393)

Delegatura w Siedlcach



www.kuratorium.waw.pl

M)

Mazowiecki Kurator Oswiaty Ku rato ri u m Oéwiaty W Wa rszaWie

Postepowania po 1.09.2018 r. na stopien nauczyciela mianowanego

Staz niezakonczony / przed 1.09.2018 r.\Ocena pracy i postepowanie

(na mianowanego) wedtug nowych przepisow

Nauczyciele kontraktowi po zakonczeniu stazu na stopien nauczyciela mianowanego

muszg ztozy¢ wniosek o wszczecie postepowania na stopien nauczyciela
mianowanego w roku otrzymania oceny pracy.

Jezeli zakonczyli staz przed 1.09.2018 r. — dyrektor dokonat oceny dorobku
zawodowego | postepowanie prowadzone byto wedtug dotychczasowych przepisow
do konca roku 2018 (rozporzgdzenie z 2013 r.). Jezeli nie zakonczyli stazu przed
1.09.2018 r. — dyrektor dokonuje oceny pracy i dla tych nauczycieli postepowanie
prowadzone jest wedtug nowych przepisow (rozporzgdzenie z 2018 r.)
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Postepowania po 1.09.2018 r. na stopien nauczyciela dyplomowanego

Staz zakonczony Ocena dorobku zawodowego

\ | postepowanie wedtug
dotychczasowych przepisow

przed 1.09.2018r.

Staz niezakonczony / \ Ocena pracy i postepowanie
(na dyplomowanego ) wedtug nowych przepisow
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Nauczyciele mianowani po zakoriczeniu stazu na stopien nauczyciela
dyplomowanego majqg trzy lata na ztozenie wniosku o wszczecie postepowania
na stopien nauczyciela dyplomowanego.

Jezeli zakonczyli staz przed 1.09.2018 r. — dyrektor dokonuje oceny dorobku
zawodowego | postepowanie prowadzone jest wedfug dotychczasowych
przepisow (rozporzgdzenie z 2013 r.).

Jezeli nie zakonczyli stazu przed 1.09.2018 r. — dyrektor dokonuje oceny pracy
i  postepowanie prowadzone  jest wedfug nowych przepisow
(rozporzqdzenie z 2018 r.)
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Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz.U.2018.1574)
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§ 2. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1) nauczycielach — rozumie sie przez to nauczycieli, wychowawcow
i innych pracownikow pedagogicznych zatrudnionych w przedszkolach, innych
formach wychowania przedszkolnego, szkotach i placéwkach oraz innych
jednostkach organizacyjnych wymienionych w art. 1 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz ust. 2
pkt 1a i 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela;

Umozliwiono tym przepisem nauczycielom zatrudnionym w innych formach
wychowania przedszkolnego realizacje awansu zawodowego, mimo ze
zatrudnieni sg z kodeksu pracy, a nie z KN.
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§ 3. 1. Nauczyciel stazysta przedktada dyrektorowi szkoty plan rozwoju zawodowego
w terminie 20 dni od dnia rozpoczecia zaje¢ w szkole.

2. Nauczyciel kontraktowy i nauczyciel mianowany dotgczajg plan rozwoju zawodowego
do wniosku o rozpoczecie stazu.

3. Dyrektor szkoty, w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia zajeC w szkole, zatwierdza
plan rozwoju zawodowego albo zwraca go nauczycielowi do poprawienia wraz
z pisemnym zaleceniem wprowadzenia niezbednych zmian.

4. Nauczyciel jest obowigzany poprawi¢ plan rozwoju zawodowego zgodnie
z zaleceniami dyrektora szkoty i ponownie przedtozy¢ go dyrektorowi szkoty
W wyznaczonym przez niego terminie, nie krotszym niz 3 dni robocze. Dyrektor
szkoty zatwierdza poprawiony plan rozwoju zawodowego, uwzgledniajgcy jego
zalecenia, w terminie 7 dni od dnia jego przedtozenia.
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§ 4. 1. Dyrektor szkoty zapewnia nauczycielowi odbywajgcemu staz warunki do:

1) obserwacji zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych oraz innych zaje¢ prowadzonych
w szkole, w szczegolnosci zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela tego samego
przedmiotu lub rodzaju zajec, w tej samej lub innej szkole;

2) udziatu w formach doskonalenia zawodowego, okreslonych w zatwierdzonym planie
rozwoju zawodowego;

3) korzystania z pomocy merytorycznej i metodycznej biblioteki pedagogicznej, poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub innych placowek oswiatowych.

2 . W trakcie stazu dyrektor szkoty obserwuje i omawia z nauczycielem co
najmniej jedne prowadzone przez niego zajecia.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w trakcie stazu, dyrektor szkoty moze
pisemnie zobowigzac nauczyciela do wprowadzenia zmian w planie rozwoju

zawodowego, w wyznaczonym przez niego terminie, nie krotszym niz 5 dni, lub
zmieni¢ nauczycielowi opiekuna stazu.
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4. W trakcie stazu nauczyciel moze wprowadza¢ zmiany w planie rozwoju zawodowego
za zgodg dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty, w terminie 7 dni od dnia przedtozenia
zmienionego planu rozwoju zawodowego, zatwierdza ten plan albo zwraca go
nauczycielowi do poprawienia wraz z pisemnym zaleceniem wprowadzenia
niezbednych zmian. Przepis § 3 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

5. Nauczyciel sktada dyrektorowi szkoty sprawozdanie z realizacji planu rozwoju
zawodowego, uwzgledniajgce efekty jego realizacji dla nauczyciela i szkoty,
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu.

Przepis $4. ust. 2 dotyczy wszystkich nauczycieli (w stazu na kazdy stopien awansu)
rozpoczynajgcych staze po 1 wrzesnia 2018 r. — dyrektor szkoty ma obowigzek
przeprowadzenia przynajmniej jednej obserwacji.

Przyktad: nauczyciel rozpoczat staz 1 wrzesnia 2018 r. — (do 31 maja 2021 r.) dyrektor
powinien takg jedng obserwacje przeprowadzi¢ w trakcie trwania stazu.
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Przepis $4. ust. 5 — nauczyciel, ktéry rozpoczat staz przed 1 wrzes$nia 2018 r., czyli plan
rozwoju zawodowego sporzgdzat do wymagan wedtug starych przepisow,
Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju sporzgdza rowniez wedtug starych
przepisow (rozporzgdzenie z 2013 r.). Wynika to z art. 125 ustawy OFZO (staze
rozpoczete a niezakonczone przed dniem 1 wrzeSnia 2018 r. sg odbywane wedfug
dotychczasowych przepisow). Nie znaczy to, ze nauczyciel nie moze
go dostosowac do nowych przepisow, jeSli zechce.

Uwaga: Przepisy prawa nie okreslajg formy sprawozdania, nie musi by¢ ono
konstruowane wedtug wymagan tak, jak sg zamieszczone w rozporzgdzeniu.
Sprawozdanie musi zawierac jednak dane wskazujgce na spetnienie wymagan.
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§ 5. 1. Do zadan opiekuna stazu naleza:

8) doskonalenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie niezbednym do petnienia roli
opiekuna stazu.

Z tego przepisu wynika, ze opiekun stazu ma obowigzek doskonalenia
sie, a dyrektor szkofty ma obowigzek umo:zliwic opiekunowi stazu
skorzystanie z form doskonalenia, niezbednych do efektywnego
wsparcia nauczyciela w realizacji stazu.
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§ 5. 2. Opiekun stazu, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu,
przedstawia dyrektorowi szkoty opini¢ o dorobku zawodowym
nauczyciela za okres stazu, ze szczegolnym uwzglednieniem
obserwowanych zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela oraz stopnia
zaangazowania w realizacje wymagan niezbednych do uzyskania stopnia
nauczyciela kontraktowego albo stopnia nauczyciela mianowanego.

Opinia opiekuna stazu ma byc¢ dyrektorowi szkoty pomocna przy
dokonywaniu oceny pracy nauczyciela po zakonczeniu przez niego stazu.
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§ 7. ust. 1 - powinnos$ci w okresie odbywania stazu nauczyciela kontraktowego ubiegajgcego sie

0 awans na stopien nauczyciela mianowanego;
ust. 2 - wymagania niezbedne do uzyskania stopnia nauczyciela mianowanego (8 wymagan);

§ 8. ust. 1 - powinnoéci w okresie odbywania stazu nauczyciela mianowanego ubiegajgcego sie
0 awans na stopien nauczyciela dyplomowanego;

ust. 2 - przepis ust. 1 pkt 4 nie dotyczy nauczyciela zwolnionego z obowigzku realizacji zajec,
o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1 Karty Nauczyciela, oraz nauczyciela, o ktérym mowa
w art. 1 ust. 2 pkt 1 Karty Nauczyciela.

ust. 3 - wymagania niezbedne do uzyskania stopnia nauczyciela dyplomowanego
(3 wymagania obligatoryjne i z wymagania 4. fakultatywnie 2 zadania sposrod czterech —

a), b), c), d);

Uwaga: powinnosci to te, ktére nauczyciel musi zrealizowa¢ w okresie odbywania stazu,
wymagania niezbgdne to te, ktorych spefnienie nauczyciel musi wykazac przed komISJa
(komisja musi ocenic | stW/erdZIc czy nauczyciel dane wymaganie speftnia).
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Wymagania na stopien nauczyciela mianowanego
§ 7. rozporzadzenia
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§ 7. 1. Nauczyciel kontraktowy ubiegajacy sie o awans na stopien nauczyciela
mianowanego w okresie odbywania stazu powinien:

1) uczestniczyC w pracach zwigzanych z realizacjg zadan dydaktycznych,
wychowawczych, opiekunczych i innych statutowych zadan szkoty oraz
wynikajgcych z potrzeb szkoty i Srodowiska lokalnego;

2) doskonali¢c kompetencje w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami, zwtaszcza
w zakresie ksztatcenia uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
uczniow szczegolnie uzdolnionych;

3) prowadziC zajecia w obecnosci opiekuna stazu w wymiarze co najmniej 4 godzin
w roku szkolnym oraz dyrektora szkoty w wymiarze co najmniej jednej godziny
w okresie stazu oraz omawiac je z osobg, w ktorej obecnosci zajecia zostaty

przeprowadzone;

4) przeprowadzi¢ co najmniej 2 godziny zaje¢ otwartych dla nauczycieli szkoty,
w ktorej odbywa staz, oraz dokonac ich ewaluacji, w obecnosci, w miare
mozliwosci, nauczyciela-doradcy metodycznego w zakresie tych zajec.
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Uwaga: Przeprowadzenie 4 godzin zajec¢ w roku szkolnym w obecnos$ci opiekuna stazu
(12 zajec w trakcie stazu 2 lata 9 miesiecy) obowigzuje nauczycieli, ktorzy rozpoczeli
staz po 1 wrzesnia 2018 r. Wymogu tego nie stosujemy do nauczycieli, ktorzy staz
rozpoczeli przed 1 wrzesnia 2018 r. — w planie rozwoju zawodowego zaplanowali
godziny zajec wg starych przepisow.

Uwaga: Zgodnie z $ 7. 1. pkt 4) nauczyciel ma prawo do obecnosci podczas
prowadzenia zajec otwartych nauczyciela-doradcy metodycznego w zakresie tych zajec.
Jezeli zgtosi to dyrektorowi szkoty, dyrektor poszukuje i zaprasza do szkoty wiasciwego
doradce metodycznego. Nauczyciel nie ma obowigzku robic tego sam.
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§ 7. 2. Wymagania niezbedne do uzyskania stopnia nauczyciela mianowanego
obejmuja:

1) uzyskanie pozytywnych efektow w pracy dydaktycznej, wychowawczej lub
opiekunczej na skutek wdrozenia dziatan majgcych na celu doskonalenie pracy
wiasnej i podniesienie jakosci pracy szkoty, a w przypadku nauczycieli, o ktérych
mowa w art. 9e ust. 3 Karty Nauczyciela — uzyskanie pozytywnych efektow w
zakresie realizacji zadan odpowiednio na rzecz oswiaty, pomocy spotecznej lub
postepowania w sprawach nieletnich, w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem lub
petniong funkcjg; (przeniesione z wymagan na stopien nauczyciela dyplomowanego)

2) umiejetnosc rozpoznawania potrzeb rozwojowych uczniow i uwzgledniania ich
w pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej;

3) umiejetnos¢ wykorzystania w pracy metod aktywizujgcych ucznia;

4) umiejetnos¢ dokonywania ewaluacji wkasnej pracy i wykorzystywania jej wynikow
do doskonalenia warsztatu pracy;
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5) umiejetnosc dzielenia sie wiedzg i doswiadczeniem z innymi nauczycielami
w ramach wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego;

6) umiejetnos¢ uwzgledniania w pracy problematyki Srodowiska lokalnego oraz
wspotczesnych problemow spotecznych i cywilizacyjnych;

7) umiejetnosc postugiwania sie przepisami prawa dotyczgcymi odpowiednio oswiaty,
pomocy spotecznej lub postepowania w sprawach nieletnich, w zakresie
funkcjonowania szkoty, w ktorej nauczyciel odbywat staz;

8) umiejetnosc korzystania w pracy, zwtaszcza w trakcie prowadzonych zajec,
z narzedzi multimedialnych i informatycznych.

Uwaga: llos¢ wymagan sie zwiekszyta w stosunku do poprzednich przepisow. Forma
skonstruowania planu rozwoju zawodowego jest dowolna (przepisy tego nie regulujg).
Nauczyciel, dla utatwienia, moze skonstruowac plan wedftug wymagan tak, jak

w rozporzgdzeniu, ale nie jest to wymog. Jednakze w planie rozwoju zawodowego
niezaleznie od jego formy, muszg si¢ zawierac¢ wszystkie powinnosci | wymagania.
Nalezy tez przypomniec, ze w planie rozwoju zawodowego nauczyciel musi
bezwzglednie zaplanowac wszystkie zajecia do obserwacji.
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Wymagania na stopien nauczyciela dyplomowanego
§ 8. rozporzadzenia
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§ 8. 1. Nauczyciel mianowany ubiegajacy sie o awans na stopier nauczyciela dyplomowanego
w okresie odbywania stazu powinien:

1) podejmowac dziatania majace na celu doskonalenie warsztatu pracy, w tym umiejetnosci
stosowania technologii informacyjnej i komunikacyjnej;0

2) realizowad zadania stuzgce podniesieniu jakosci pracy szkoty;

3) pogtebiaé wiedze i umiejetnosci stuzgce wtasnemu rozwojowi oraz podniesieniu jakosci
pracy szkoty, samodzielnie lub przez udziat w réoznych formach doskonalenia zawodowego;

4) przeprowadzi¢ co najmniej 3 godziny zaje¢ otwartych dla nauczycieli oraz dokonac ich
ewaluacji, w obecnosci, w miare mozliwosci, nauczyciela-doradcy metodycznego w zakresie
tych zajec lub nauczyciela-konsultanta lub przedstawiciela organu sprawujgcego nadzoér
pedagogiczny.

2. Przepis ust. 1 pkt 4 nie dotyczy nauczyciela zwolnionego z obowigzku realizacji zajec,
o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1 Karty Nauczyciela, oraz nauczyciela, o ktérym mowa
w art. 1 ust. 2 pkt 1 Karty Nauczyciela (w 1. przypadku np. dyrektor zwolniony z pensum
przez organ prowadzqcy; w 2. przypadku np. wizytatorzy).
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Uwaga: Przepis nie precyzuje, ze przeprowadzenie 3 godzin zajec¢ otwartych
dla nauczycieli dotyczy szkofy, w ktorej nauczyciel pracuje, moze zatem
przeprowadzi¢ takie zajecia rowniez dla nauczycieli spoza te] szkofy. Nie
mozna jednak nauczyciela do tego zmusic, moze wyrazi¢ zgode. Analogicznie,
jak w przypadku nauczyciela odbywajgcego staz na nauczyciela mianowanego,
doradce metodycznego lub konsultanta zaprasza do szkoty dyrektor. Dyrektor
Szkoty powinien poinformowac organ nadzoru pedagogicznego, Ze takie zajecia
majg sie odbyc¢, wowczas wizytatorzy, w miare mozliwosci, mogg w nich
uczestniczyc.

Uwaga: Przepis 9 8. ust. 2 moéwi, ze jezeli dyrektor nie jest zwolniony z zaje¢
prowadzonych bezposrednio z uczniami (realizuje pensum ze znizkg godzin),
powinien rowniez takie zajecia, o ktérych mowa wyzej, przeprowadzic.
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§ 8. 3. Wymagania niezbedne do uzyskania stopnia nauczyciela dyplomowanego
obejmuja:

1) umiejetnos¢ wykorzystania w pracy metod aktywizujgcych ucznia oraz narzedzi
multimedialnych i informatycznych, sprzyjajgcych procesowi uczenia sie;

2) umiejetnosc¢ dzielenia sie wiedzg i doswiadczeniem z innymi nauczycielami, w tym
przez prowadzenie zajec otwartych, w szczegolnosci dla nauczycieli stazystow
| nauczycieli kontraktowych, prowadzenie zaje¢ w ramach wewnatrzszkolnego
doskonalenia zawodowego lub innych zaje¢ dla nauczycieli;

3) poszerzenie zakresu dziatan szkoty, w szczegolnosci dotyczgcych zadan
dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych;

Uwaga: Wymagania okreslone w punktach 1)-3) sg obligatoryjne — nauczyciel musi
Je spetnic. Wymaganie w punkcie 1) zostato znaczgco zmodyfikowane,
wymaganie w punkcie 3) wczesnief nalezato do zadan fakultatywnych,
teraz jest obowigzkowe.
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4) realizacje co najmniej dwoch z nastepujgcych zadan:

a) opracowanie i wdrozenie programu, innowacji lub innych dziatan dydaktycznych,
wychowawczych, opiekunczych lub innych zwigzanych z oswiata, powigzanych ze specyfikg
szkoty, w szczegolnosci na rzecz uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

b) wykonywanie zadan opiekuna stazu, opiekuna praktyk pedagogicznych, nauczyciela-doradcy
metodycznego, przewodniczgcego zespotu nauczycieli, koordynatora wolontariatu,
koordynatora projektu, kuratora spotecznego, egzaminatora okregowej komisji egzaminacyjnej,
rzeczoznawcy do spraw podrecznikow, a w przypadku nauczycieli szkoét artystycznych — takze
nauczyciela-konsultanta wspoétpracujgcego z Centrum Edukacji Artystycznej,

Cc) uzyskanie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym na poziomie podstawowym,
a w przypadku nauczycieli jezykow obcych — umiejetnosci postugiwania sie drugim jezykiem
obcym na poziomie podstawowym,

d) opracowanie autorskiej pracy z zakresu oswiaty lub rozwoju dziecka opublikowanej
w czasopismie branzowym lub w formie innej zwartej publikacji.

Uwaga: Wymaganie okreSlone w punkcie 4) fakultatywne — nauczyciel wybiera co najmniej dwa
zadania sposrod czterech: a), b), c) d).
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I Uwaga: W wymaganiu 4) lit. a) poszerzono zakres dziatar o innowacje. Dziafania
muszg byc powigzane ze specyfikg szkoty oraz w szczegolnosci dotyczyc pracy
na rzecz uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

Uwaga: W wymaganiu 4) lit. b) poszerzono katalog zadan o takie, ktore sg bardziej
mozliwe do spetnienia przez nauczyciela; komisje bedg uznawaty kazde
z wymienionych tu dziafan;

Uwaga: W wymaganiu 4) Iit. c) obnizono umiejetnosc postugiwania sie jezykiem obcym
do poziomu podstawowego. Jednakze, jeSli nauczyciel bedzie legitymowat sie
wyzszym poziomem znajomosci jezyka, tym lepiej (zgodnie z rozporzgdzeniem
w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli);

Uwaga: W wymaganiu 4) lit. d) podniesiono poziom autorskiej pracy — musi to byc¢
publikacja w czasopismie branzowym lub w formie innej zwarte| publikacji (np.
ksigzki); nie bedgq zatem mogty byc¢ uznawane przez komisje kwalifikacyjng
publikacje internetowe. Bedg uznawane publikacje opracowane przez nauczyciela
w czasie od uzyskania poprzedniego stopnia awansu (czas przerwy i czas stazu).
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Dokumentacja dotaczona do wniosku
0 wszczecie postepowania egzaminacyjnego i kwalifikacyjnego

§ 9. rozporzadzenia
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§ 9. 1. Do wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego dotgcza sie:

1) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe,
a w przypadku nauczyciela kontraktowego — takze kopie aktu nadania tego stopnia, poswiadczone przez
dyrektora szkoty za zgodnosc¢ z oryginatem;

2) zaswiadczenie dyrektora szkoty o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju
prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu, ze wskazaniem
wszystkich szkot, w ktérych nauczyciel odbywat staz,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego i dacie ztozenia przez nauczyciela sprawozdania
z realizacji tego planu,

c) przyczynach wydtuzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu w przypadkach
okreslonych w art. 9d ust. 5 i 5a oraz art. 9f ust. 2 i 4 Karty Nauczyciela, ze wskazaniem podstawy
prawnej odpowiednio wydtuzenia albo zaliczenia okresu stazu oraz okresu nieobecnosci w pracy
lub niepozostawania w stosunku pracy;

3) kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong przez dyrektora szkoty

za zgodnosc z oryginatem;

4) kopie karty oceny pracy dokonanej po zakonhczeniu stazu, poswiadczong przez dyrektora szkoty

za zgodnosc¢ z oryginatem.
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Uwaga: Przepisy dookreslity, ze dokumenty powinny by¢ poswiadczone za zgodnosc
Z oryginatem przez dyrektora szkoty. Jesli zaistnieje sytuacja, ze dyrektor upowazni
do tej czynnosci inng osobe, komisja zazgda dokumentu to potwierdzajgcego.

Uwaga: Jesli dokumenty poswiadczone sg za zgodnoSc z oryginatem notarialnie,
uznajemy to zawsze — tak poswiadczone dokumenty traktujemy jak oryginaty.
Podobnie jest z odpisami dokumentow — traktujemy jak oryginaty.

Uwaga: Jesli na wniosku nauczyciel nie umiesci informacji, gdzie jest zatrudniony
W momencie skfadania wniosku, taka informacja powinna sie tez znalez¢
w zasSwiadczeniu dyrektora (nauczyciel musi by¢ nauczycielem czynnym w dniu
Sktadania wniosku). Druki wnioskow pobierane ze strony KO przewidujg podanie
takiej informacji przez nauczyciela — nie nalezy modyfikowac¢ samemu tych drukow.

Uwaga: Jes$li na wniosku nauczyciel nie umiesci klauzuli RODO, nalezy dac jg
nauczycielowi do zapoznania sie i1 podpisu na oddzielnym dokumencie i dofgczyc
do wniosku (druki wnioskow KO takg klauzule zawierajg).
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§ 9. 2. Do wniosku o podjecie postepowania kwalifikacyjnego dotacza sie
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, oraz:

1) opis i analize sposobu realizacji jednego wymagania wybranego sposrod
okreslonych w & 8 ust. 3 pkt 1-3 i jednego wymagania wybranego sposréd
okreslonych w § 8 ust. 3 pkt 4, w szczegdlnosci ze wskazaniem uzyskanych
efektow dla nauczyciela i szkoty;

2) kopie dyplomu lub swiadectwa potwierdzajgcego znajomosc¢ jezyka obcego
na poziomie podstawowym, o ktérych mowa w przepisach w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli, poswiadczone przez
pracodawce za zgodnosC z oryginatem — jezeli nauczyciel realizowat zadanie,
o ktéorym mowa w § 8 ust. 3 pkt 4 lit. c;

3) kopie aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego poswiadczong przez
dyrektora szkoty za zgodnosc¢ z oryginatem.
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§ 9. 3. Okreslono, jakie dokumenty do wniosku o podjecie postepowania
egzaminacyjnego lub kwalifikacyjnego dolgczaja nauczyciele, o ktérych
mowa w art. 9e ust. 1-3 Karty Nauczyciela (dyrektorzy szkof, wizytatorzy,
zwigzkowcy urlopowani lub zwolnieni z obowigzku Swiadczenia pracy na mocy
ustawy o zwigzkach zawodowych);

§ 9. 4. Okreslono, jakie dokumenty do wniosku o podjecie postepowania
egzaminacyjnego lub kwalifikacyjnego dotaczajg nauczyciele, o ktérych
mowa w art. 9e ust. 5 Karty Nauczyciela (nauczyciele, ktorym w okresie stazu
powierzono stanowisko dyrektora szkofy, zatrudniono go na stanowisku
wymagajgcym  kwalifikacji pedagogicznych, urlopowano Ilub zwolniono
Z obowigzku Swiadczenia pracy na mocy ustawy o zwigzkach zawodowych).
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Powotywanie i tryb pracy komisji egzaminacyjnych
| kwalifikacyjnych
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§ 10. 2. Organ powotujacy komisje egzaminacyjng dla nauczyciela ubiegajgcego
sie 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego lub komisje kwalifikacyjng
dla nauczyciela ubiegajgcego sie 0 awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego zapewnia w je] skitadzie udziat ekspertow posiadajgcych
kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela w szkole tego samego typu
co szkofa, w ktorej nauczyciel jest zatrudniony, z ktérych co najmniej jeden,
W_miare mozliwosci, naucza tego samego przedmiotu lub prowadzi ten sam
rodzaj zajec.

3. W przypadku nauczyciela, ktéremu powierzono stanowisko dyrektora szkoty,
organ powotujgcy komisje kwalifikacyjng zapewnia w jej sktadzie udziat
co namniej dwoch  ekspertdw  zajmujgcych  stanowisko  zwigzane
ze sprawowaniem nadzoru pedagogicznego, z ktérych co najmniej jeden zajmuje
stanowisko kierownicze w szkole, oraz co najmniej jednego eksperta, w_miare
mozliwosci, nauczajgcego tego samego przedmiotu lub prowadzgcego ten sam
rodzaj zajec¢ co nauczyciel, ktéremu powierzono stanowisko dyrektora szkoty.
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Uwaga: Nalezy pamietac, ze zgodnie z art. 9g ust.2 ustawy KN organ
prowadzgcy szkofe powotuje w skfad komisji egzaminacyjnej. przedstawiciela
organu prowadzgcego szkofte, jako przewodniczgcego, przedstawiciela organu
Sprawujgcego nadzor pedagogiczny, dyrektora szkoty, dwoch ekspertow z listy
ustalonej przez ministra wfasciwego do spraw osSwiaty | wychowania,

Uwaga: Ze zgodnie z art. 9g ust.3 ustawy KN organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny powotuje w sktad komisji kwalifikacyjnej: przedstawiciela organu
Sprawujgcego nadzor pedagogiczny, jako przewodniczgcego, dyrektora szkoty
(z wyjgtkiem, gdy o awans ubiega sie dyrektor szkofy), trzech ekspertow
z listy ustalonej przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
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§ 10. 4. W przypadku nauczyciela, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 pkt 1i 1b
Karty Nauczyciela, organ powotujgcy komisje kwalifikacyjng zapewnia w jej
sktadzie udziat ekspertow, w miare mozliwosci, zatrudnionych
na stanowisku odpowiadajgcym stanowisku nauczyciela. (nauczyciele
zatrudnieni na stanowiskach wymagajgcych kwalifikacji pedagogicznych
| zatrudnionych w publicznych placowkach doskonalenia nauczycieli);

5. W przypadku nauczyciela, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 pkt 3 Karty
Nauczyciela, organ powotujgcy komisje egzaminacyjng lub komisje
kwalifikacyjng zapewnia w je] sktadzie udziat co najmniej jednego eksperta
petnigcego z wyboru funkcje zwigzkowg (nhauczyciele urlopowani
na podstawie przepisow ustawy o zwigzkach zawodowych — Dz.U. z 2015
r., poz. 1881).
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§ 11. 1. Dyrektor szkoty lub inny organ wtasciwy do nadania stopnia awansu zawodowego
przeprowadza analize formalng wniosku 0 podjecie odpowiednio postepowania
egzaminacyjnego lub kwalifikacyjnego i dokumentacji, o ktérej mowa w § 9.

2. Jezeli wniosek o0 podjecie odpowiednio postepowania egzaminacyjnego lub
kwalifikacyjnego lub dokumentacja, o ktérej mowa w § 9, nie spetniajg wymagan formalnych,
dyrektor szkoty lub inny organ witasciwy do nadania stopnia awansu zawodowego wskazuje
szczegotowo stwierdzone braki i wzywa nauczyciela do ich usuniecia w terminie 14 dni, wraz
Z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakow w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

3. Dyrektor szkoty lub inny organ wtasciwy do nadania stopnia awansu zawodowego
powiadamia nauczyciela, ktory ztozyt wniosek o0 podjecie odpowiednio postepowania
egzaminacyjnego lub kwalifikacyjnego, o terminie i miejscu przeprowadzenia odpowiednio
egzaminu lub rozmowy na co najmniej 7 dni przed dniem posiedzenia komisiji.

Uwaga: Nalezy pamietaé, ze w przypadku ust. 2 i 3 obowigzuje zasada pisemnosci,
a pisma do nauczyciela przesyla sie korespondencjga polecong za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
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§ 12. 1. Komisja egzaminacyjna zapoznaje sie z oceng pracy nauczyciela i sprawozdaniem
z realizacji planu rozwoju zawodowego oraz przeprowadza egzamin, podczas ktorego
nauczyciel:

1) prezentuje dorobek zawodowy;
2) prezentuje swojg wiedze i umiejetnosci, w szczegodlnosci przez:

a) zaproponowanie rozwigzania wskazanego przez komisje problemu zwigzanego
Zz wykonywang pracg, z uwzglednieniem praktyki szkolnej, aktualnej wiedzy i przepisow
prawa,

b) wykonanie zadania z uzyciem narzedzi multimedialnych;

3) odpowiada na pytania cztonkow komisji dotyczgce wymagan niezbednych do uzyskania
stopnia nauczyciela (...) mianowanego.

2. W przypadku nauczyciela, o ktorym mowa w art. 1 ust. 2 pkt 3 Karty Nauczyciela, komisja
egzaminacyjna zapoznaje sie ze sprawozdaniem z ostatnich 3 lat pracy oraz przeprowadza
egzamin. Do egzaminu przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio (nauczyciel urlopowany do pracy
W zwigzkach zawodowych).
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Uwaga: W przypadku ¢ 12. ust.l. pkt 2) lit. a) — komisja nie odpytuje
nauczyciela z przepisow prawa, ma tylko ocenic, czy nauczyciel rozwigzat dany
problem zgodnie z adekwatnymi do sytuacji obowigzujgcymi przepisami prawa,

Uwaga: W przypadku $ 12. ust.1. pkt 2) lit. b) — przepis nie precyzuje, w jaki sposéb
nauczyciel ma wykonac zadanie z uzyciem narzedzi multimedialnych, pozostaje
to zatem do uzgodnienia z komisjg,

Uwaga: W $ 12. ust.l. pkt 3) nie okreslono, ile pytan moze zadac¢ komisja
nauczycielowi. Komisja zadaje tyle pytan, by uzyska¢ informacje na temat
spetnienia przez nauczyciela wszystkich wymagan.
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§ 12. 3. Komisja kwalifikacyjna zapoznaje sie z oceng pracy nauczyciela i sprawozdaniem
z realizacji planu rozwoju zawodowego oraz analizuje dorobek zawodowy nauczyciela
na podstawie przediozonej przez niego dokumentacji, o ktérej mowa w § 9, i przeprowadzonej
rozmowy, podczas ktérej nauczyciel:

1) prezentuje sposob realizacji wybranego przez siebie zadania okreslonego w § 8 ust. 3,
ktérego opis i analiza nie byta dotgczona do wniosku o podjecie postepowania kwalifikacyjnego;

2) odpowiada na pytania cztonkow komisji dotyczgce wptywu dziatan i zadan zrealizowanych
przez nauczyciela w okresie stazu na podniesienie jakosci pracy szkoty, w ktoérej nauczyciel
odbywat staz;

3) wykazuje sie umiejetnoscig rozwigzania wskazanego przez komisje problemu
zwigzanego z wykonywang pracg, z uwzglednieniem przepisow prawa,

4) okresla cele dalszej pracy i wikasnego rozwoju (jesli nauczyciel sam tego nie powie, komisja
powinna dopytac o cele dalszej pracy i rozwoju osobistego).
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Uwaga: Nauczyciel ubiegajgcy sie o0 stopien nauczyciela dyplomowanego musi
spetnic fgcznie 5 wymagan: 1) — 3) — obligatoryjne oraz 2 fakultatywnie sposrod
zawartych w wymaganiu 4) lit. a), b), c), d).

Z tego:

- do dokumentacji zatgcza opis i analize jednego wymagania sposrod trzech
obligatoryjnych i jednego sposrod ,literek” a), b), ¢), d) z wymagania 4);

- przed komisjg prezentuje jedno wybrane wymaganie spos$rod wszystkich
pozostatych z $§ 8 ust. 3, czyli tych, ktére nie zostaty opisane w dokumentacji
dotgczonej do wniosku;

- potwierdzenia na spefnienie pozostatych dwoch wymagan komisja poszukuje
w dokumentacji (np. w ocenie pracy czy w sprawozdaniu z realizacji planu
rozwoju zawodowego), jesli nie znajdzie potwierdzenia — dopytuje podczas
rozmowy z nauczycielem.

Delegatura w Siedlcach



www.kuratorium.waw.pl

M)

Mazowiecki Kurator O$wiaty Ku rato ri u m Oéwiaty W Wa rszaWie

§ 13. 1. Komisja egzaminacyjna i komisja kwalifikacyjna podejmujg rozstrzygniecia w obecnosci
co najmniej 2/3 sktadu swoich cztonkdw.

2. Kazdy z czionkéw komisji ocenia spetnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych
do uzyskania stopnia awansu zawodowego w punktach wedtug skali od 0 do 10.

3. Na podstawie liczby punktdw przyznanych przez poszczegodlnych cztonkéw komisji oblicza
sie srednig arytmetyczng punktow, z tym ze jezeli liczba cztonkéw komisji jest wieksza niz 3,
odrzuca sie jedng najwyzszg i jedng najnizszg ocene punktows.

4. Nauczyciel zdat egzamin przed komisjg egzaminacyjng albo uzyskat akceptacje komis;ji
kwalifikacyjnej, jezeli srednia arytmetyczna punktéw wynosi co najmniej 7.

5. Wz6r zaswiadczenia o zdaniu egzaminu przed komisjg egzaminacyjng stanowi zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia.

6. Wzor zaswiadczenia o uzyskaniu akceptaciji komisji kwalifikacyjnej stanowi zatgcznik nr 2
do rozporzadzenia.
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§ 14. 1. Z przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej i komisji kwalifikacyjnej sporzgdza sie
protokot zawierajgcy:

1) date i miejsce posiedzenia komisji;

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisiji;

3) imiona i nazwiska osob uczestniczgcych w pracach komisji w charakterze obserwatorow;

4) informacje o przebiegu egzaminu lub rozmowy, w tym pytania zadane nauczycielowi przez
komisje i informacje o udzielonych odpowiedziach;

5) uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe;

6) Srednig arytmetyczng punktéw, o ktérej mowa w § 13 ust. 3;

7) uzasadnienie rozstrzygniecia komisij;

8) podpisy cztonkdéw komisji uczestniczgcych w jej pracach.

Uwaga: Wszystkie nowosci, jakie pojawity sie w wymaganiach na stopien nauczyciela
mianowanego i dyplomowanego w protokole z przebiegu prac komisji muszg sie znalez¢ -
powinny by¢ opisane w powyzszych punktach 4) i 7).

Uwaga: Przy obliczaniu Sredniej arytmetycznej punktow, nie nalezy w protokole przekreslac
,Okienek”, z ktorych gtosy odrzucamy - pkt 5) powyzZej, wszystkie okienka z punktami
pozostawiamy wypetnione, a Srednig arytmetyczng wpisujemy ponizej.
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§ 14. 2. Protokoly i pozostata dokumentacja prac komisji egzaminacyjnej i komisji
kwalifikacyjnej sg przechowywane przez organ powotujgcy komisje.
W dokumentacji pozostawia sie wniosek nauczyciela o podjecie postepowania
egzaminacyjnego lub kwalifikacyjnego oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 9.

Uwaga: W przypadku nowego postepowania organ przeprowadzajgcy
postepowanie kwalifikacyjne pozostawia do archiwizacji wszystkie dokumenty
o ktérych mowa w § 9.

Uwaga: Nalezy pamieta¢, ze komisja wydajgc nauczycielowi zaswiadczenie
0 zdaniu egzaminu lub akceptacji komisji, nie wpisuje miejsca urodzenia
nauczyciela, nalezy wpisywac tylko date urodzenia.
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